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Introducao

O objetivo desta cartilha é apresentar e orientar de forma pratica e
objetivaimportantes pontos aos profissionais da area contabil e empresarial
sobre as diretrizes, normas e procedimentos legais a serem estabelecidos
na abertura de empresas no Municipio de Manaus e incentivar a participagao
da sociedade nas boas praticas tributdrias, disseminando informacdes e
conceitos sobre a cidadania fiscal, que intensificam a fiscalizagdo dos
recursos publicos e conscientizam o cidaddo sobreafungao socioeconémica
dos tributos municipais.
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Legislacao

LEIn.° 1.697, de 20 de dezembro de 1983, que dispde sobre o Codigo
Tributario do Municipio, e da outras providéncias.

DECRETO n.° 4.648, de 12 de novembro de 2019, que dispde sobre a
Rede Nacional para a Simplificacdo do Registro e da Legalizagdo de
Empresas e Negdcios (Redesim), no Municipio de Manaus, e regulamenta
os procedimentos para o licenciamento da atividade mercantil e aconcessao
de Alvard de Funcionamento, conforme a Declaracdo de Direitos de
Liberdade Econdmica, e da outras providéncias.

DECRETO n.° 5.273, de 11 de margo de 2022, que regulamenta a Lei
n.° 2.383, de 27 de dezembro de 2018, que dispde sobre a Taxa de Licenga
de Localizagdo (TL) e a Taxa de Verificagdo de Funcionamento (TVF), e da
outras providéncias.
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Aos futuros empreendedores: o primeiro passo para abrir efetivamente
uma empresa, de qualquer natureza juridica, sera cadastrar um usuario e
uma senha no sistema da Rede Nacional para a Simplificagdo do Registro e
da Legalizagdo de Empresas e Negdécios (Redesim-AM), para a consulta de
todas as etapas exigidas pelos 6rgaos competentes para o primeiro registro
empresarial, como: Consulta Prévia (Viabilidade), Documento Bdsico de
Entrada - DBE (Receita Federal), Registro Empresarial (Integrador), Registro
Digital e Licengas.

A Jucea disponibiliza uma cartilha de orientagdo do passo a passo

da primeira inscricdo empresarial: https:/www.jucea.am.gov.br/wp-

content/uploads/2021/04/Cartilha-Passo-a-passo-da-primeira-inscricao-

de-empresa-sitel.pdf

Os logins e as senhas cadastrados sao pertinentes ao perfil da
empresa ou do responsavel empresarial. Orientamos os contadores a
repassar os logins e senhas aos detentores das empresas, evitando o
cadastro com o e-mail dos contadores e ressaltando que a recuperagao da
senha é realizada pelo e-mail cadastrado no perfil.

« Inicialmente, a Semef orienta a consulta prévia da viabilidade da
autorizagdo da empresa em determinado endereco; a pesquisa €
feita no site:

Y
’ ﬁ
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SOBREOSUM  BANCO DEORIENTADES  AUTENTICACADDE DOCUMENTD  LISTA DEVERIFICAGRD  LINKS  MANUAL | ACESSO IMTERND @
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EMPRESA -
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solo; disso depende a autorizagdo para o funcionamento da
empresa. A SEMEF disponibiliza a simulagéo, por matricula do
IPTU, logradouro ou bairro.
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Apds a consulta, o primeiro passo para abrir efetivamente uma
empresa, seja qual for a natureza juridica, serd o acesso a Rede
Nacional para a Simplificagdo do Registro e da Legalizagédo de
Empresas e Negdcios (Redesim-AM), por meio do login e senha
do portal https://www.gov.br/pt-br, a fim de consultar todas as
etapas exigidas pelos 6rgdaos competentes para o primeiro
registro empresarial.

Abertura de Matriz - Demais Naturezas Juridicas Cotegoriaa

Manual simplificado para constituicio de matriz empresas com registro na
jucemat

Fago o login via GOV.BR no Portal de Servigos
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de cada cidadio que acessa - f—
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'
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o
- » Visbibdade
. ok
1" Apos acessar 0 modulo "Quero abrir uma empresa’, Vi em Demais
Naturezas Juridicas e depois em Viabilidade E i
0 Minhas solicitagtes @
Quero Abrir uma Empresa
Individual o
SISl Demais Naturezas
ou LTDA i
4 Juridicas
EmpresaFacll
Fluxo da REDESIM
6’ Etapa
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A Jucea disponibiliza uma cartilha de orientagao sobre o passo a
passo da primeira inscrigdo empresarial: https://www.jucea.am.
gov.br/wp-content/uploads/2021/04/Cartilha-Passo-a-passo-da-
primeira-inscricao-de-empresa-site1.pdf

O login e a senha cadastrados sdo pertinentes ao perfil da
empresa ou do responsavel empresarial. Orientamos aos
contadores que repassem os logins e senhas aos proprietarios
das empresas, evitando o cadastro com o e-mail dos contadores,
ressaltando que a recuperagcdo da senha é feita pelo e-mail
cadastrado no perfil.
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TLe TVF

4.1 - Taxa de Licenga de Localizagao (TL)

A Taxa de Licencga de Localizagdo é gerada apds o licenciamento
autorizado pelo Instituto de Planejamento Urbano, por meio da analise do
zoneamento do espago urbano, para garantir a seguranga, a higiene, a
ordem e o bem-estar geral da populagao. Tem como fundamento o poder de
policia municipal vinculado ao licenciamento e ao exercicio de atividades
de qualquer natureza em Manaus, com base no controle e gerenciamento
presencial ou remoto de um, ou mais dos seguintes parametros: localizagao
dos estabelecimentos e unidades de produgdo e auxiliares; atividades
desenvolvidas com classificagdo de 1 a 5; porte fisico da atividade.

Dispositivo legal: Capitulo I, Se¢ao I, Art. 6° e 7° do Decreto n.°
5.273, de 11 de margo de 2022.

4.2 - Taxa de Verificagao de Funcionamento (TVF)

Os contribuintes cadastrados pela Redesim que obtiveram suas
inscricbes municipais junto a Secretaria Municipal de Finangas,
Planejamento e Tecnologia da Informacdo (Semef) tém a obrigagcdo de
exercer suas fungbes conforme as atividades informadas no CNPJ e no
CPF do profissional autbnomo.

E gerado o Documento de Arrecadagdo Municipal (DAM) para o
pagamento dos tributos municipais, mantendo a regularidade para evitar a
inadimpléncia e a inscricdo em Divida Ativa pela Procuradoria Geral do
Municipio (PGM). Qualquer alteragdo que impligue mudancga de atividade
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ou de enderegco do estabelecimento resultara em uma nova Taxa de
Localizagdo (TL), independentemente do pagamento da TVF no mesmo
exercicio.

Assim como o primeiro cadastro é realizado pela Redesim, as demais
alteragOes e a baixa da empresa também séo feitas pelo mesmo sistema.

A Taxa de Licenca devera ser quitada; uma vez langada, ndo podera
ser solicitado o cancelamento do langamento.

O contribuinte do ISS Profissional Auténomo poderd solicitar a
suspensdo da atividade pelo periodo de dois anos, sem ocorrer o langamento
nesse intervalo de tempo; transcorridos esses dois anos, podera prorrogar
por mais dois anos a suspenséo; findos os quatro anos, devera decidir se
ativa a inscrigdo ou solicita a baixa definitiva, lembrando que, a pedido do
interessado, poderd interromper a suspensao a qualquer momento. Quando
for solicitada a baixa de uma empresa, orientamos a regularizagdo dos
tributos para nao implicar cobranca tributaria.

Mantenha seu cadastro atualizado, visite regularmente o sistema
SLIM e imprima seu certificado da TVF; ele tem validade indeterminada,
salvo em caso de alteracao
cadastral.

W PREFETURADE MANAUS
'SECALTATEA OF FINANG AS. TECKOLOGIA DA BFORMAGAO
E CONTROLE WTERNO - SEMEF

Dispositivo legal: Capitulo Il, | - e—— .. oo— r—
o Fartace: I, < 0-.c: 3 N ——

Secao ll, Art. 8° e 9° do Decreto n.® | - ——— - E—— —

s ———— -
] o —
LUSTADE ATVDADES AUTCRIZADAS
o | ek
T ———

5.273, de 11 de margo de 2022.

Exemplo do certificado da TVF

LI STA DE ATIVIDADES NAQ AUTORIZADAS
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Cadastro de Empresa Pessoa
Fisica e Profissional Auténomo

O contribuinte do ISS, profissional auténomo, é definido como
“localizado” e “ndo localizado”, e sua atividade é classificada pela
Confederagdo Brasileira de Ocupagdo (CBO), com o enquadramento de
regime fixo de tributagao.

A solicitagdo de inscrigdo é feita pelo Sistema de Licenciamento
Integrado Municipal (SLIM), assim como qualquer alteragéo, suspenséo ou
baixa de inscrigao.

Os profissionais autdnomos cuja prestagao de servi¢co ndo exija nivel
superior serdo tributados em 6 (seis) Unidades Fiscais do Municipio (UFM);

Os profissionais autbnomos cuja prestagcdo de servigo exija nivel
superior serdo tributados em 10 (dez) Unidades Fiscais do Municipio (UFM);

Caso o profissional autdnomo néo esteja enquadrado no Cadastro
Mobilidrio Municipal, sera tributado pela aliquota de 5% sobre qualquer
Servico.

O prestador de servico, pessoa fisica, podera solicitar a suspensao
da atividade por um periodo de dois anos, sem ocorrer o langamento nesse
intervalo de tempo; transcorridos os dois anos, poderda prorrogar a
suspensdo por mais dois anos. Findos os quatro anos, deverd decidir se
ativa a inscrigdo ou faz a baixa definitiva, lembrando que, a requerimento do
interessado, podera interromper a suspensao a qualquer momento.

10
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Sociedade Uniprofissional

A sociedade uniprofissional é aquela cujos profissionais, sécios,
empregados ou nao, sdo habilitados ao exercicio da mesma atividade e
prestam servigos de forma pessoal, em nome da sociedade, assumindo
responsabilidade pessoal.

O ISSQN fixo, na forma de 01 UFM, serd aplicado mensalmente a
cada profissional, sécio, empregado ou nao, que preste servico em nome da
sociedade, assumindo responsabilidade pessoal.

11
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Domicilio Tributario Eletronico -
DT-e

Esta ferramenta viabiliza a comunicagdo entre o fisco e os
contribuintes, permitindo que notificagdes, intimagcdes e outros meios de
correspondéncias oficiais sejam enviados eletronicamente.
Normativos relacionados:

- Lei n° 2.181, de 28 de DOMICILIO TRIBUTARIO - MANAUS
dezembro de 2016, que institui
o Domicilio Tributario
Eletronico - DT-e, no Municipio
de Manaus, e da outras PERE FEICT.U R DG

providéncias. MANAUS

Faecdha de F|I|-\| fevmra r-'{-F]:'I AnEAA
* Decreto n.° 5.956, de 08 de

agosto de 2024, que m

regulamenta a Lei n.° 2.181, L] oo DER SO AN
de 28 de dezembro de 2016,
que instituiu o Domicilio
Tributario Eletrénico - DT-e, no Municipio de Manaus, e da outras
providéncias.

* Portaria n.° 014/2024 - SUBREC/SEMEF, de 04 de outubro de
2024, que dispde sobre os procedimentos referentes ao Domicilio
Tributario Eletronico - DT-e.

anual 4o Domici e Setirice

Para adesao e cadastro ao DT-e, siga os passos abaixo:

12
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1° Acesse o site: https://dme.manaus.am.gov.br/login
Se voceé for pessoa fisica:

1° Passo: Entre com sua conta gov.br utilizando o CPF e a senha;
DOMICILIO TRIBUTARIO - MANAUS

PREFFITURA DF

MANAUS

O ecrsze 0 pessee fisice 20 & presivel elrees da utizecis da
conla guebr

2° Passo: Valide seu nimero de celular e/ou e-mail;

Nao é necessario validar os dois campos durante o cadastro. Vocé
precisa fazer a verificacdo de apenas um dos contatos (e-mail e/ou telefone)
para se registrar e, posteriormente, pode adicionar o outro contato na tela
de “Perfil” do usuario.

Obs.: Recomenda-se que o usudrio ndo utilize numero de celular e e-mail de terceiros,
pois os codigos de validagdo serdo enviados para os respectivos meios de contato.

3° Passo: Baixe o termo de adesao ao DT-¢;
No icone superior a direita , clique para acessar a opgao perfil.
2 Perfil

Na tela seguinte, escolha no menu o termo de adesé&o. L&, vocé
podera visualizar o histérico de atualizagdo do termo e a possibilidade de
baixar, conforme a imagem.

Perfil
perfll Temade adesio
Historico de atualizago do termo de adesao

Data de stusiizagdo Data de Inicio da vigéncla Data fina do vigéncia

o8102024 oariorzozs

13



4° Passo: Aceite o termo de adesao e conclua o cadastro.
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MRS PREFEITURA DE MANAUS (AM)

TERMO DE ADESAO AO DOMICILIO ELETRONICO

1. IDENTIFICACAO DO CONTRIBUINTE

Domicilio eletrénico: Nome:

2. DECLARACAO

A Sceretaria Municipal de Finangas ¢ Tecnologia da Informagio (Semef) certifica que o Sujeito Passivo, acima
identificado, aderiu a0 Domicilio Tributirio Eletrénico (DT-¢), instituido pela Lei no 2,181, de 28 de dezembro de
2016, ficando cientificado, de acordo com o an. 4°, que a partir da data de sua adesio todas as comunicagdes oficiais
sero feitas pelo sistema cletrénico DT-¢ desta Secretaria,

p rt. 3° da referida Lei, serd considerada realizada a comunicagdo

1-nodiaemg jicito p fetivar a consulta cletrd

seuteor:
11 - na data do décimo dia apés o crvie da comunicagdo, caso o ocorra a consulla.

111 - nos casos em que a consulta se dé em dia ndo til, a comunicagdo sera considerada como realizada no primeiro
dia il seguinte

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

|LcL n° 2,181, de 28 de dezembro de 2016 |

| Data assinatura: 03/10/2024 | IP assinatura: I |

Se vocé for pessoa juridica:

1° Passo: Acesse com o certificado digital

empresa,

Obs.: Recomenda-se o uso do certificado e-CNPJ modelo A1.

DOMICILIO TRIBUTARIO - MANAUS

Prefeitura de

Para acessar, utilize o login pelo GOV.BR.

Ao entrar na pagina de login via GOV.BR:
- Pessoas fisicas: digite seu CPF

- Pessoas juridicas: clique em “Seu certificado digital® em “Outras|
opgBes de identificagdo”

Entrar com gov.br

Manual do Domicilio Eletrnico

14
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2° Passo: Valide seu niimero de celular e/ou e-mail;

Nao é necessario validar os dois campos durante o cadastro. Vocé
precisa fazer a verificagdo de apenas um dos contatos (e-mail e/ou telefone)
para se registrar e, posteriormente, pode adicionar o outro contato na tela
de “Perfil” do usuario.

Obs.: Recomenda-se que o usudrio nao utilize numero de celular e e-mail de terceiros,

pois os codigos de validagdo serdo enviados para os respectivos meios de contato.

3° Passo: Baixe o termo de adesao ao DT-¢;
No icone superior a direita, clique EJ parair a opgao perfil. & Perfil

Na tela seguinte, escolha no menu o termo de adesao; |a podera
visualizar o historico de atualizagao do termo e a possibilidade de baixar,
conforme imagem.

erfil

Partl Termo de aderdo
Histérico de atualizacao do terme de adesdo

Data de atunlzacao ata de nico da vigéncia Data final da vigéncia status ages

- - - =

4° Passo: Aceite o termo de adesao e conclua o cadastro.

&

Manaus
R

PREFEITURA DE MANAUS (AM)

TERMO DE ADESAO AO DOMICILIO ELETRONICO

1. IDENTIFICAGAO DO CONTRIBUINTE,

Domicilio cletrénico: Nome:

2. DECLARACAO

Informagd (Seme) certifica que o Sujeto Passivo, acima.
(DT-<), instituido pela Lei no 2,181, de 28 de dezembro de

3 da referida L

m
dia il seguinte.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

[FrTre—— \

[P s 03072078 7 s — \

15
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Tipos de Notas Fiscais de
Prestacao de Servicos

8.1 - Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletronica
(NFSA-e)

A Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletronica (NFSA-e) é o documento
que substitui as tradicionais notas fiscais de servicos impressas que,
costumeiramente, os prestadores de servicos nao estabelecidos no
municipio ou profissionais autbnomos emitem diretamente na prefeitura. A
NFSA tem o objetivo de materializar os fatos geradores do ISSQN.

Procedimento para Solicitagdao da NFSA-e

1. Cadastro Inicial no Sistema: Para solicitar a NFSA-e, o contribuinte
deve primeiro requerer o cadastro no sistema Nota Manaus através do link:

https://nfse-prd.manaus.am.gov.br/nfse/servlet/hloginportalcadastro.

2. Acesso ao [FIVEEW NESAce NFSARE
Sistema de Emissao:
ApOs a liberagdo do
cadastro, a emissao da
NFSA-e  deve ser
realizada acessando o
site. NFSA-RE - Nota
Fiscal Regime Especial.
Importante: Os dados para login e senha devem ser os mesmos utilizados
no acesso ao sistema Nota Manaus.

16
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3. Cadastro da NFSA-e: Para cadastrar a NFSA-g, siga os seguintes
passos: Cliqgue em “Incluir NFSA-e”; Preencha os dados da nota fiscal; Gere
a guia para pagamento do ISS; Aguarde a liberagdo da emissao da NFSA-e.

4. Suporte Adicional: Para informacdes mais detalhadas, consulte o
“Manual do Sistema” disponivel na tela de login.

Normativos relacionados:

 Lein.°323,de 27/12/1995, que institui a declaragéo periddica do
ISSQN, e da outras providéncias.

* Decreton.®3.418, de 24/07/1996, que regulamenta a Lei 323, de
27/12/1995.

* Decreto n.° 8.222, de 19/12/2005, que dispde sobre a emissao
de Nota Fiscal de Servico Avulsa, e da outras providéncias.

« Lein.°2251, de 02/10/2017, Art. 6° § 2° que dispde sobre a
utilizacdo de Nota Fiscal de Servicos Avulsa emitida pela
Secretaria Municipal de Finangas, Planejamento e Tecnologia da
Informagdo (Semef), isentando a retencdo do ISSQN pela
empresa tomadora de servigos.

8.2 - Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e)

A Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e) € um documento de
existéncia digital, gerado e armazenado eletronicamente pela prefeitura ou
por outra entidade conveniada, para documentar as operagdes de prestagao
de servicos.

A geracgao da NFS-e é feita automaticamente, por meio de servigos
informatizados, disponibilizados aos contribuintes. Para que sua geragao
seja efetuada, dados que a compdem serdo informados, analisados,
processados, validados e, se corretos, gerardo o documento. A
responsabilidade pelo cumprimento da obrigagéo acessdria de emissao da
NFS-e e pelo correto fornecimento dos dados a secretaria, para a geragédo
da mesma, é do contribuinte.

17
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0 acesso ao atual Sistema de Notas Fiscais de Servigos Eletrénicas
(NFS-e), modelo I, denominado NOTA MANAUS, é realizado através do link

https://nota.manaus.am.gov.br/ >>> https://nfse-prd.manaus.am.gov.br/

nfse/servlet/hlogin

Normativos relacionados:

 Lein.°2.251de 02/10/2017, que dispOe sobre ISSQN, e d4 outras

providéncias.

* Decreto n.° 3.725 de 27/06/2017, que dispde sobre a
regulamentacao da Lei n.° 1.090, de 29 de dezembro de 2006,
que instituiu a Nota Fiscal de Servigos Eletronica, sobre a geragao
e utilizagéo de créditos para tomadores de servi¢cos e da outras

providéncias.

» Lein.°2.833de 20/12/2021, que dispde sobre ISSQN, e da outras

providéncias.

6— Manaus

Novo Portal de Emissao de

. L4 NFSe do MEI

Mudanca na emiss3ao de » ACESSE AU
Nota Fiscal de Servico ccsseoqualitadesenigon it de Senios € luotes

. e suas aliquotas » Legislacdo e Inst. Normativa
exclusiva para MEI » Manuais Operacionais

. . . Conheca a diferenga do Nota » Manuais de Integragoes

O novo acesso serd por meio de uma plataforma nacional criada pela M. para o Nota Facil » Perguntas e Respostas
Receita Federal do Brasil. Para acesso e cadastro o MEI pode acessar o

\)

Servigos ﬁ

Pessoa: Juridica v

CPE/CNPD:

Senha:

Cddigo da Imagem:

Caso ndo possua cadastro clique aqui.
Esqueceu ou Bloqueou sua Senha? Informe seu
ICPF/CNPJ, cédigo de seguranca e clique aqui.

Consultar dados cadastrais das empresas do
sistema Nota Manaus.clique aqui.

18
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8.3 - Nota Fiscal de Consumidor Eletronica (NFC-e)

Refere-se a emissdo da Nota Fiscal de Consumidor Eletrénica (NFC-
e), modelo I, nas operagées realizadas por pessoa juridica contribuintes do
Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), cujo tomador do
servigo seja pessoa fisica.

O contribuinte devera obter a documentagdo necessaria para a
emissdo da NFC-e, como:

Inscricdo Municipal regular na SEMEF;

Certificado digital e-CNPJ do tipo A1 ou A3;

Programa emissor de NFC-¢;

Computador com conexdo a internet (desktop, notebook, etc.);
Impressora (recomenda-se térmica ou laser); e

Obter o Cddigo de Seguranca do Contribuinte (CSC).

Normativos Relacionados

Decreto n.° 3.725, de 27 de junho de 2017, que dispde sobre a
regulamentacao da Lei n.° 1.090, de 29 de dezembro de 2006,
que instituiu a Nota Fiscal de Servigos Eletronica, sobre a geragao
e utilizagao de créditos para tomadores de servigos, e da outras
providéncias.

Decreto n.° 3.277, de 22 de fevereiro de 2016, (Revogado pelo
Decreto n.° 3725/2017).

Portaria n.° 001/2016-SUBREC/SEMEF, de 08 de margo de 2016,
que aprova o Manual de Orientagao para Utilizagao da Nota Fiscal
Consumidor Eletrénica - NFC-e por Prestadores de Servigos -
MOPS, e da outras providéncias.

Portaria n.° 002/2016-SUBREC/SEMEF, de 08 de margo de 2016,
que estabelece o Cronograma para inicio da emissdo da Nota
Fiscal de Consumidor Eletronica - NFC-e pelos prestadores de
servigos, e da outras providéncias.
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*  Portarian.° 003/2016-SUBREC/SEMEF, de 30 de margo de 2016,
que altera a Portaria n.° 002/2016-SUBREC/SEMEF, que
estabelece o Cronograma para inicio da emissao da Nota Fiscal
de Consumidor Eletronica - NFC-e pelos prestadores de servicos,
e da outras providéncias.

*  Portaria n.° 004/2016-SUBREC/SEMEF, de 05 de maio de 2016,
que estabelece novo cronograma para inicio da emissao da Nota
Fiscal de Consumidor Eletrénica (NFC-e) pelos prestadores de
Servigos.

8.4 - Nota Fiscal Eletronica Avulsa - Regime Especial
(NFSA-RE)

A fim de operacionalizar a implementagdo do Regime Especial de
Emissao de Notas, a SEMEF desenvolveu o sistema NFSA-RE. Esse sistema
permite que os contribuintes automaticamente enquadrados no Regime
Especial emitam suas Notas Fiscais, efetuem o pagamento do ISSQN
correspondente, gerenciem a emisséo de Notas Fiscais e acessem diversas
outras funcionalidades.

No momento, estao excluidos da possibilidade de enquadramento no
Regime Especial de Emissdao de Notas os contribuintes optantes pelo
Simples Nacional, bem como os Profissionais Autdnomos e as Sociedades
Uniprofissionais.

Normativos relacionados:

*  Portaria SUBREC/SEMEF n.° 26, de 30/11/2022, que dispde
sobre a autorizagdo de Regime Especial para emissdo de Nota
Fiscal de Servigos Eletrénica - NFS-g, de oficio.

NFSA-RE

O acesso ao sistema NFSA-RE devera ser realizado pelo link: https://
nfsa-re.manaus.am.gov.br

O login e a senha de acesso serdo os mesmos do Nota Manaus. Apds
preencher CNPJ, Senha e Cédigo de Acesso, clique em Entrar.
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09

Pagamentos de Tributos

O tributo é a principal fonte de financiamento sustentdvel das
atividades do Municipio, e suas normas estdo expressas na legislacao,
conforme a Constituicdo Federal de 1988. A fungdo social do tributo é
permitir que o Municipio cumpra suas atribuicoes essenciais.

A arrecadagéo tributdria € composta por diferentes fases, entre as
quais se citam: langamento, notificagao, pagamento, fiscalizagao, cobranca,
e inscricdo e gestdo da divida ativa. Cada uma dessas fases tem
delineamentos e processos proprios que devem ser seguidos a risca, de
modo a conduzir uma arrecadacgao de tributos eficiente.

PAGAMENTO DE TRIBUTOS

ISSQN ALVARA MIF IPTU

Parcelamento de Pagamento de Alvara
ISSQN

Pagamento de MIF Pagamento de IPTU

Normativos relacionados

Codigo Tributario de Manaus - Lei 1.697, de 20 de dezembro de
7983, que dispde sobre o cddigo tributario do municipio, e da outras
providéncias.

Decreto n.° 5.810, de 29 de dezembro de 2023, que regulamenta o
langcamento e o recolhimento do Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza (ISSQN) do exercicio de 2024, e da outras providéncias.

Lein.°2.383, de 27 de dezembro de 2018, que dispOe sobre as Taxas
de Licenga de Localizagéo (TL) e de Verificagdo de Funcionamento (TVF) no
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municipio de Manaus, e da outras providéncias.

Lei n.° 1.628, de 30 de dezembro de 2011, que dispde sobre o
imposto sobre a propriedade predial e territorial urbana - IPTU, e da outras
providéncias.
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Este processo é solicitado pelo contribuinte quando deseja o
cancelamento de Nota Fiscal de Servico eletrénica devido a erro na emissao
da nota. Até o dia 9 (nove) do més seguinte ao da emisséo da nota, pode ser
feita a substituicdo no proprio programa Nota Manaus, desde que o erro
ndo seja de CNPJ ou CPF do tomador e da competéncia (més e ano) da
nota.

Para o contribuinte que for realizar o processo de cancelamento, sem
a substituicdo de novo documento fiscal, deve emitir requerimento com
exposigao clara do motivo do cancelamento, conforme modelo a disposigao
no portal. O prazo para atendimento, em média, é de 30 (trinta) dias Uteis.

Requerimento de cancelamento NFS-e:

https://manausatende.manaus.am.gov.br/storage/
TEMP/2pd4ps635db0en8t41sluo0s63/Requerimento%20
Cancelamento%20de%20Nota.pdf

Obs.: Em caso de pessoa fisica, podera ser dispensada a apresentagao da declaragdo
do tomador do servigo, desde que o prestador, em sua solicitagdo, informe os motivos
referentes a dificuldade para a obtengao da declaragao do tomador e o auditor que analisa o

processo concorde na dispensa.

Video orientativo para cancelamento de nota: http://www?2.manaus.

am.gov.br/docs/portal/manausatende/videos/CANCELAMENTO0%20
DE%20NFS-E.mp4

Video orientativo para substituicao de nota: http: /www?2.manaus.

am.gov.br/docs/portal/manausatende/videos/SUBSTITUICAO%20DE%20
NFSe.mp4
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Acesso ao Nota Manaus: https:/nfse-prd.manaus.am.gov.br/nfse/
servlet/hlogin

Escrituragéo Movimento Conta Corrente

A.LD.F

Substituicdo de Nota Fiscal

Declaragoes

Documentos Emitidos - NFC-e

Nota Fiscal

Normativos relacionados:

Portaria n.° 018/2022 - SUBREC/SEMEF, de 26/07/2022, que
disciplina o procedimento para cancelamento de Nota Fiscal de Servigos

Eletronica - NFS-e mediante processo administrativo, e da outras
providéncias.

Decreto n.° 3.725, de 27/06/17, que dispde sobre a regulamentacéo
da Lei n.° 1.090, de 29 de dezembro de 2006, que instituiu a Nota Fiscal de
Servigos Eletronica, sobre a geragao e utilizagéo de créditos para tomadores
de servigos, e da outras providéncias.
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Crime Contra a Ordem Tributaria

Os cometimentos de crime tributario sao previstos no Cddigo Penal
Brasileiro e em legislagao especifica que envolvem omissao ou fraude no
cumprimento das obrigagdes tributarias, prejudicando o Estado e a
sociedade na totalidade, objetivando proteger a arrecadacgao publica e
punindo aqueles que, de forma dolosa, tentam se eximir ou reduzir o
pagamento de tributos de forma ilegal.

Normativos relacionados:

* Lein° 8137 de 27 de dezembro de 1990, que define crimes
contra a ordem tributaria, econdmica e contra as relagdes de
consumo, e da outras providéncias.

Omitir informagao ou prestar declaragao falsa as autoridades
fazendarias: Crime previsto no Art. 1°, 1, Lei n.° 8137/1990 - Pena: reclusao,
de 2 (dois) a 5 (cinco) anos, e multa.

Fraudar a fiscalizagao tributaria, inserindo elementos inexatos ou
omitindo operagao de qualquer natureza em documento, ou livro exigido
pela lei fiscal: Crime previsto no Art. 1°, |l, Lei n.° 8137/1990 - Pena:
reclusdo, de 2 (dois) a 5 (cinco) anos, e multa.

Falsificar ou alterar nota fiscal, fatura, duplicata, nota de venda ou
qualquer outro documento relativo a operacao tributavel: Crime previsto no
Art. 1°, 1lI, Lei n.° 8137/1990 - Pena: reclusdo, de 2 (dois) a 5 (cinco) anos,
e multa.

Elaborar, distribuir, fornecer, emitir ou utilizar documento que saiba
ou deva saber ser falso ou inexato: Crime previsto no Art. 1°, 1V, Lei n.°
8137/1990 - Pena: reclusdo, de 2 (dois) a 5 (cinco) anos, e multa.
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Negar ou deixar de fornecer, quando obrigatorio, nota fiscal ou
documento equivalente relativo a venda de mercadoria ou prestacao de
servico efetivamente realizada, ou fornecé-la em desacordo com a
legislagao: Crime previsto, Art. 1°, V, Lein.® 8.137 /1990 - Pena: recluséo, de
2 (dois) a 5 (cinco) anos, e multa.

Fazer declaragao falsa ou omitir declaragédo sobre rendas, bens ou
fatos, ou empregar outra fraude para eximir-se, total ou parcialmente, de
pagamento de tributo: Crime previsto, Art. 2°, |, Lei n.° 8.137 /1990 - Pena:
detencéo, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.

Deixar de recolher, no prazo legal, valor de tributo ou de contribuicao
social, descontado ou cobrado, na qualidade de sujeito passivo da
obrigacao e que deveria recolher aos cofres publicos: Crime previsto, Art.
2°, ll, Lei n.° 8.137 /1990 - Pena: detencgéo, de 6 (seis) meses a 2 (dois)
anos, e multa.

Exigir, pagar ou receber, para si ou para o contribuinte beneficiario,
qualquer percentual sobre a parcela dedutivel ou deduzida de imposto ou
de contribuicdo como incentivo fiscal: Crime previsto, Art. 2°, Ill, Lei n.°
8.137 /1990 - Pena: detengéo, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.

Deixar de aplicar, ou aplicar em desacordo com o estatuido, incentivo
fiscal ou parcelas de imposto liberadas por 6rgao, ou entidade de
desenvolvimento: Crime previsto, Art. 2°, 1V, Lei n.° 8.137 /1990 - Pena:
detencédo, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.

Utilizar ou divulgar programa de processamento de dados que
permita ao sujeito passivo da obrigacao tributaria possuir informagao
contabil diversa daquela que €, por lei, fornecida a Fazenda Publica: Crime
previsto, Art. 2°, V, Lei n.° 8.137 /1990 - Pena: detengéo, de 6 (seis) meses
a 2 (dois) anos, e multa.
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Penalidades

As penalidades no ambito municipal podem variar dependendo da
gravidade da infragdo, do tipo de crime e da existéncia de dolo (intengéo) ou
culpa.

Essas sdo as imposigdes penais para quem comete crimes tributarios
ou fiscais, visando coibir a sonegacdo, a fraude e a falsificagdo de
documentos fiscais.

A Lei Organica do Municipio de Manaus e o Cdédigo Tributario de
Manaus preveem em seus artigos as seguintes infragcdes e penalidades.

Cddigo Tributario de Manaus - Lein.° 1.697 de 20/12/1983

No Artigo 72 - Os infratores da lei tributaria serao punidos com as
seguintes penalidades:

1 - de 02 (duas) vezes o valor da UFM:

a) a falta de inscricdo ou de comunicacéo de ocorréncia de qualquer
ato ou fato que venha modificar os dados da inscrigao;

b) desatender a notificagdo para inscrigdo do cadastro fiscal;
c) fornecer ao cadastro fiscal dados inexatos ou incompletos;
d) deixar de declarar o Imposto Sobre Servigos no prazo marcado;

e) deixar de remeter a administragdo documento exigido por lei ou
regulamento;

f) negar-se a exibir livros e documentos de escrita comercial ou fiscal;
g) omitir ou qualificar erradamente, em prejuizo da Fazenda, na

declaragao do Imposto Sobre Servigos, qualquer operagao tributavel;
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h) qualquer agdo ou emissdo ndo prevista nos incisos anteriores, que
importe em descumprimento dever acessorio;

Il - multa de quarenta por cento (40%) do valor do Imposto Sobre
Servicos, nos casos de:

a) falta de recolhimento apurados por procedimento administrativo
fiscal;

b) ndo reten¢do do imposto na fonte.

11l - de valor em UFM;

a) de trés vezes o valor da UFM ao contribuinte que se negar a prestar
informagdes ou apresentar livros e documentos ou por qualquer modo
tentar impedir a agéo da fiscalizagdo municipal;

b) o dobro da UFM constante em tabela pertinente, pela falta da Taxa
de Licenga de Localizagdo , bem como da Licenga de Verificagdo de
Funcionamento Regular;

c) o dobro do percentual da UFM correspondente a tabela, a falta de
licenga de publicidade ou sua inexatidao;

d) de uma (01) vez o valor da UFM, a falta de licenga para o comércio
na via publica com as cadeiras e mesas de bares e restaurantes, e com
atividade ou comércio eventual ou ambulante;

e) de duas (02) vezes o valor da UFM, acrescido de 1% (um por cento)
do valor da mesma para cada m? que exceda 16 (dezesseis), a falta de
licenga para execugdo de obras particulares com qualquer material,
excetuando-se madeira;

f) de uma (01) vez o valor da UFM, acrescido de 1% (um por cento) do
valor da mesma para cada m? que exceder 40 (quarenta), a falta de licenga
para execucao de obras particulares em madeira;

g) de 0,5% (meio por cento) por m?, mas nunca inferior a uma (01) vez
o valor da UFM, a falta de Renovacgéao de Licenga de Obras;

h) de duas (02) vezes o valor da UFM por km de extensdao, a falta de
licenca para execugao de arruamento em termos particulares;
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i) de uma (01) vez o valor da UFM por lote, a falta de licenca para
loteamento;

j) variavel de uma (01) a quatro (04) vezes o valor da UFM, de acordo
com especificagoes.

No Art. 73 - A infragdo das hipoteses do artigo anterior podera
sujeitar o infrator, além da multa pecuniaria, a regime especial de
fiscalizagao.
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Conclusao

Conclui-se que o processo de abertura ou alteragao de empresas em
Manaus requer planejamento, escolha do tipo juridico, consulta da
viabilidade, definigdo do nome empresarial, a elaboragao do contrato social
e finalmente seu devido registro na Junta Comercial do Estado do Amazonas
(JUCEA), obtendo assim o CNPJ, as Inscrigbes Estadual e Municipal e o
Alvara de Funcionamento, além das demais licengas pertinentes .

O processo de abertura de uma empresa em Manaus, embora envolva
diversas etapas e 6rgaos, pode ser realizado de forma rapida, organizada e
eficiente, desde que o contribuinte esteja atento as regras e obrigagdes.

Portanto, esta cartilha apresentou, de forma simplificada, o conjunto
de procedimentos que organiza a tributagdo municipal, buscando garantir a
arrecadacao de forma eficiente e justa, ao mesmo tempo em que regula os
direitos e deveres dos contribuintes e estabelece a responsabilidade da
administragdo publica na gestédo dos recursos tributarios.

Recomenda-se que o empreendedor busque o auxilio de um contador
profissional especializado, que ajudara a cumprir as obrigagdes legais,
otimizando o processo de abertura, a gestao fiscal do negécio e evitando
custos desnecessarios e penalidades.
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