


» O DECON estabelece o presente manual com o objetivo de
apresentar, de forma clara e concisa, normas e procedimentos
para a apresentacdo da Prestacdao de Contas, que deverdo ser
observadas pelos Usudrios do sistema AFIM, baseado na
Nova Contabilidade Publica.

» O ato de prestar contas é expresso no artigo 70, paragrafo
unico, da Constituicao Federal.

» Por simetria, tal obrigacdo estende-se ao Governador do
Estado e aos Prefeitos Municipais (Constituicio Estadual,
artigo 106):



/
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= Art. 106. As entidades da Administracio Publica direta e
indireta do Estado e Municipios estdo sujeitas ao que
estabelecem o artigo 39 e seu paragrafo unico 157,88 52 e 72,
desta Constituicdo, e, ainda , apresentar anual, ao Tribunal de
Contas do Estado, de relatorios circunstanciados de atividade
e balanco financeiro e patrimonial, que demonstre a
mobilizacdo e aplicacdo de recursos no exercicio |,
independente de sua origem.

§ unico. Ato do Tribunal de Contas do Estado,
homologado pela Assembleia Legislativa, detalhara a forma e
conteido do documento mencionado neste artigo.
(Constituicdo do Estado do Amazonas).
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- _Asrt. 24 - A fiscalizacao contdbil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial do Municipio e de todas as
entidades da administracao direta, indireta e fundacional,
quanto a legalidade, moralidade, legitimidade,
economicidade, aplicacdo das subvencbées e renuncia de
receitas, sera exercida pela Camara de Vereadores, com o
auxilio do Tribunal de Contas do Estado e pelos orgaos de

controle interno de cada Poder e de cada entidade.
(LOMAM).

Através da Resolucao o5/1990-TCE/AM, que dispoe sobre a
remessa de documentos necessarios ao exercicio do controle
Externo dos Orgios da Administracdo direta, das Autarquias,
das Fundacdoes e dos Fundos Especiais e da outras
providéncias, o TCE estabelece as normas da prestacao de
contas anual. Tais normas serdo detalhadas neste manual.



—

2- Penalidade pelo atraso ou nao
entrega da Prestacao de Contas

Art .9°- A ndo apresentacdo da prestacdo de contas e relatorio
técnico no prazo estipulado acarretara aos responsaveis a multa
de um a vinte valores de referéncia regional, a ser imposta pelo
Tribunal, mediante representacdo feitas pelas suas respectivas
Auditorias. (Resolucdo n? o5 /1990-TCE/AM).

Os efeitos da ndo apresentacdo das contas anuais devidas pelo
Prefeito ou secretarios, em ultima instancia, é ato de improbidade
administrativa, ficando o responsavel sujeito as seguintes
cominagoes: ressarcimento integral do dano, se houver; perda da
funcdo publica; suspensdao dos direitos politicos de trés a cinco
anos; pagamento de multa civil de até cem vezes o valor da
remunerac¢ao percebida pelo agente; e proibicao de contratar com
o Poder Publico ou receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, pelo prazo de trés anos (Lei n? 8.429, artigos 11, VI, e
12, I1I).




» As contas anuais deverdo ser encaminhadas ao Tribunal
de Contas do Estado, até 31 de marco do exercicio
seguinte, conforme art. 3° da Resolucao n? o5/1990-
TCE/AM.

» Todas as UG’s deverdao analisar seus balan¢os no més 12 e
13, gerados no AFIM, comparando-os com seus controles
internos e E-Contas, para assegurar que as informacoes
estejam coerentes.

» Caso ocorram empenhos que nao foram transformados em
restos a pagar processados ou ndo processados, devera a UG
proceder ao cancelamento (anulacdo) dos mesmos em 2015.



/
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~A contabilizacdo dos materiais permanentes e de consumo
no AFIM devera ser comparada com o almoxarifado (caso a
UG o possua) e com o controle de tombamentos da UG

(inventario).

Os processos de baixas de responsabilidades deverao ser
efetuados até o fechamento do exercicio, caso isso ndo ocorra
serdo registrados em diversos responsaveis (rubrica 113110500
— Suprimentos Individuais Nao Comprovados - Exercicios
Anteriores), constituindo-se uma responsabilidade direta do
gestor.



» O DECON consolidara os relatérios no sistema AFIM
/2015 que deverdo ser consultados e analisados pelas UG’s
com seus controles internos e E-Contas, para serem
impressos e anexados as Prestacdes de Contas das UG's.
Caso ocorram divergéncias, consultar ao DECON/SEMEF.



» Art. 22 - O julgamento das contas das Entidades mencionadas
no artigo anterior, sem prejuizo das inspecOes necessdrias e
auditorias de natureza contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial, fundamentar-se-4, basicamente, nos
seguintes documentos:

[ - Parecer da Inspetoria Setorial de Financas ou orgao
equivalente;

II - Balango financeiro anual (ANEXO 13);
[1I - Confirmacao e conciliacao dos saldos bancarios, se for o caso;

IV - Comparativo da despesa autorizada com a realizada (ANEXO
11);



V - Demonstrativo dos créditos autorizados no orcamento, bem
y 1 s o0 — s

~como dos créditos adicionais abertos durante o exercicio,

mencionado o numero e a data do ato, o numero e data do

Diario Oficial que o publicou e o valor;

VI - Relacdo das provisoes recebidas, especificando a data,
numero e valor;

VII - Demonstrativo dos recebimentos e pagamentos
independentes da execuc¢do orcamentaria;

VIII - Relacao dos restos a pagar;

[X - Inventario dos bens patrimoniais;

X - Inventario do estoque de materiais existentes, no final do
exercicio;

XI -Relatorio circunstanciado de atividades, elaborado pelo
dirigente do 6rgao.



6.1. Parecer da Inspetoria Setorial de Finangaﬁu
_orgao equivalente:

Solicitar a Subsecretaria de Controle Interno da SEMEF,
parecer de regularidades das contas, mediante envio da
Prestacao de Contas.

6.2. Balancete Financeiro - Anexo 13 (assinado pelo
ordenador de despesa e o Contador responsavel):

O balanco Financeiro demonstra os ingressos e dispéndios
(entrada e saida) de recursos financeiros a titulo de Receitas e
Despesas Orcamentdrias, bem como os recebimentos e
pagamentos de natureza extraorcamentarios, conjugado com os
saldos de disponibilidade do exercicio anterior e aqueles que
passardo para o exercicio seguinte.(Artigo 103 da Lei 4.320/64).

Como encontrar no AFIM 2015, consultar Relatérios/
Anexos/Anexo 13:



Solicitar no més 13

il Mural de avisos Exercicio: 2015 - MARLUCY VIEIRA FREIRE - AfimPRD2015
ADMUSU Acesso Rapido:
B TABELAS
B CADBASICO
B EXEORC
™ EXEFIN Aviso Importante
B INTFOLHA
| CONTAB 1) Cronograma do Fechamento do Sistema AFIM para Balancete Exercicio 2015:
™ AuDICON
™ ENCERRAMENTO Janeiro 15 de Abrll
= RELATORIOS Fevereiro 15 de Abrll
B RELAGENDAD Margo 20 de Abril
= ANEXOS . Abril 08 de Maio
ANEXO 01 Maio 09 de junho
ANEXO 02 Junho 07 de julho
ANEXO 08 Julho 07 de agosto
Agosto 08 de setembro
ANEXO 04 Setembro 07 de outubro
ANEXO 08 Outubro 09 de novembro
ANEXO 06 Novembro 07 de dezembro
ANEXO 07 Dezembro 25 de fevereiro de 2016

ANEXO 08
ANEXO 09
ANEXO 10
ANEXO 11
ANEXO 12
ANEXO 13

2) DEFIN/DIDIP/SEMEF Informal
Prezados Gestores, Enviem restricdes em suas solicitagdes de alteracdes e créditos
orgamentarios mantendo regular sua situagdo fiscal.

~ (CND-FGTS/CND-SEFAZ/CND-RF/CND-INSS/CND-PMM).

AMntavar lafasvmanlar cnwa Thanid calaFana: 2EnE E0TY

Mo 13 - Moxzilla Firefox = | L=l 2|

3 afim2.manaus.am.gov.br/ATImPRD2015/Anexc13.do

Ano do exercicio: 2015 Usuario: MARLUCY VIEIRA FREIRE Aplicacao: AfimPRD2015 Data do servidor: 11/01 /2016 16:22 PM

"il incitir ; ] alter;’ r,lj exciug F | llmp;’ C ) imPri. "j_)\ proc-.‘ ff voltar’ E@calc. ’

RELATORIOS - ANEXO 13 - Balanco Financeiro

Unidade Gestora 160101-SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, TECNOLOGIA DA INFORMA(;I\O E Cq_T_'
Gestao 00001-Administrag3o Direta El

Més Referéncia 13 - Més 13 E

Obs.: Para Impressao GERAL, deixe a UG e a Gestdo em branco.

OBS: Conferir com o Balancete.



6.3. Conta Bancaria e Aplicacgdes Financeiras:
> =

Os recursos recebidos, enquanto ndo utilizados, como regra
geral, serdo direcionados obrigatoria e imediatamente para
aplicacdes financeiras de renda fixa de curto prazo, com
liquidez e rendimento diario (convénios, contas D).

Alternativamente poderao ser aplicados em caderneta de
poupanca.

A receita obtida com a aplicacdo financeira devera ser
registrada como receitas de rendimentos.

A conciliacdo bancaria das contas D devera ser realizada
pelas UG's.

No caso da Conta Unica, quando do encerramento do
exercicio, o DEFIN/SEMEF se encarregard de conciliar
possiveis divergéncias do AFIM com o extrato bancario.

Anexar a conciliacdo e os extratos bancarios na Prestacao de
Contas.

—
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- 6.4. Comparativo da\despésa autorizada com a
realizada- Anexo 11 (assinado pelo ordenador de
despesa e o Contador responsavel):

Demonstra as despesas autorizadas pela LOA e os Créditos
adicionais realizados durante o exercicio, e compara com a
execucdo da despesa , a diferenca é demonstrada na terceira
coluna.



0/ Anexo11 encontra-se em

Relatorios/Anexos/Anexo 11. Solicitar no més de
dezembro.

OBS.: Conferir com o Balancete, Decretos
Orcamentarios e o E-Contas.

Ano do exercicio: 2015 Usuario: MARLUCY VIEIRA FREIRE Aplicacao: AfimPRD2015 Data do servidor: 11/01/2016 16:32 PM

" @tincluir’ | alterard | 5| excluid | limpar () impri. | B proc, '. « Voltar LJ“'CT‘
: "
RELATORIOS - ANEXO11 - Comparativo da Despesa Autorizada com Realizada
@ poruG (' Consolidado

Unidade Gestora 160101-SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, TECNOLOGIA DA INFORMAQ:XO E Cqu
Gestdo 00001-Administracao Direta EI

Més Referéncia 12 - Dezembro B

Obs.: Para Impressdao GERAL, deixe a UG e a Gestdao em branco.



/
6.5. Demonstrativo dos créditos autorizados no

—orcamento, bem como dos créditos adicionais
abertos durante o exercicio, mencionado o nuimero
e a data do ato, o nuimero e data do Diario Oficial

que o publicou e o valor:

Este relatério sera disponibilizado pelo DECON, através do
Departamento de Orcamento da SEMEF, e entregue as UG’s
para anexar a Prestacdo de Contas.

Além disso, devera ser impresso do AFIM, através do

caminho RELATORIOS/GERAIS/RELDEMCRESPLIQ,
Demonstrativo dos Créditos Suplementares, més a més.



6.6. Relagao das Provisoes Recebidas, especi ificando
‘a data, numero e valor:

Refere-se aos recebimentos de transferéncias financeiras
realizada durante o exercicio, que podem ser encontradas
atraves do Detaconta, nas contas abaixo listadas:

Recursos Recebidos:

- Transferéncias Recebidas p/ Execucdao Orcamentaria
— Intra Ofss:

451120200 - Repasse Recebido;

451120300 — Repasse Recebido - Outros Poderes;

451120400 — Repasse Financeiro de Destaques Recebidos;

451120900 - Repasse Recebido de Contrapartida de
Convénio;

451121300 - Correspondéncia de Créditos - Saldos
Financeiros.



/
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— - Transferéncias Recebidas Ind. da Execucdo

Or¢amentaria - Intra Ofss:
451220103 — Mov. de Fundos a Débito — Correspondéncia

de Débitos - Saldos Financeiros;

464010202 — Cancelamento de Consignacées de Desp. ¢/
Fornecedor.

464010300 — Ganhos com Restituicao de Despesa.

44519701 (-) - Deducdo de Remun. de Outros Dep
Vinculados
- Transferéncias Recebidas p/ Aporte de Rec. p/ RPPS -
Intra Ofss:

451320101 — Recursos para Cobertura de Insuficiéncia
Financeira.



Recursos Concedidos: —
~_~Transferéncias Concedidas p/ Execucao Orcamentaria
— Intra Ofss:
351120200 — Repasse Concedido;
351120300 — Repasse Concedido — Outros Poderes/CMM,;
351120400 — Repasse Financ. de Destaques Concedidos;

351120900 — Repasse Concedido de Contrapartida de
Convénio;
351121300 - Correspondéncia de Débitos - Saldos
Financeiros.
- Transferéncias Concedidas Ind. da Execucao

Or¢amentaria - Intra Ofss:

351220103 — Mov. de Fundos a Crédito - Correspondéncia de
Créditos - Saldos Financeiros;

- Transferéncias Concedidas p/ Aporte de Rec. p/ RPPS
- Intra Ofss:

351320101 — Recursos para Cobertura de Insuficiéncia
Financeira.



/AMHZM a consulta

~ realizar a pesquisa das Ob’s/Nl’s de transferéncia a partir de

do para

o1 de janeiro até 31 de dezembro de 2015, solicitar o relatério
em EXCEL, criar o quadro para anexar na Prestacdo de

Contas.

Ano do exercicio: 2015

Usuario: MARLUCY VIEIRA FREIRE Aplicacde: AfimPRD2015

F . . o
Fa incluir altera i | exclul

CONTAB - DETACONTA - Detalha Conta Contabil

|

3
limpar (=5

|rnp—r1.. L

@ '

proc.

Data do servidor:

e voltar

11/01/2016 16:36 PM

'E;]caic. \

Unidade Gestora

160101- SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS, TECNOLOGIA DA INFORMACED E CONTE'

Gestdo 00001-Administracdo Direta El
Més Referéncia 12 - Dezembro - Mes Aberto E|
Conta Contabil 451120200-Repasse Recebido El
[ saldos zerados
Conta Corrente Saldo Anterior Mov. Débito Mov. Crédito

160101-00001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE
FINAMCAS. TECNOLOGIA DA INFORMACAD E
COMTROLE INTERMNO

180101-00001 - SECRETARIA MUMICIPAL DE

149.388.555 58

13.171.258.39

18.852.417 96

Saldo Atual il

155.069.715.15 | =

EDUCAGAO 225.995,95 00 00 22599595
TRABALHO, EMPREGO £ DESENVOLVIVENTO 334315 0 00 334315
MICRO £ PEQUENAEMPRESA 8936794 0 o e
DESENVOLVINENTO £ MEIO AMBIENTE 160.000.00 0 o 16000000 -

I

3



_6.7. Demonstrativo dos recebimentos e pagamentos
independentes da execucao orcamentaria:

Referem-se = aos  pagamentos e  Recebimentos
Extraorcamentarios que se encontram no Balanco Financeiro,

conforme abaixo:

Pagamentos Extra-Orgamentarios (VIII)
Pagamentos de Restos a Pagar Processados
Pagamentos de Restos a Pagar Nao Processados
Depositos Restituiveis e Valores Vinculados

Recebimentos Extra-Orgamentarios (Ill)
Inscrigao de Restos a Pagar Processados
Inscrigao de Restos a Pagar Nao Processados

Depositos Restituiveis e Valores Vinculados
Aplicagéo do RPPS Aplicagao do RPPS
(-) ajuste de perdas de Investimentos e Aplicagao

Desincorporagao de Saldos Financeiros

() ajuste de perdas de Investimentos e Aplicagao
Incorporagao de Saldos Financeiros



~__-Recebimentos Extraorca

» Inscricdo de Restos a Pagar Processados - Consultar o
Saldo (més 12), através do BALANCETE/DETACONTA, da
conta contabil 622920103, subtraindo-se todas as retencoes a
pagar, resultando no valor liquido dos Restos a Pagar
Processados, demonstrado no Balanco Financeiro.

Ano do exercicio: 2015 Usuario: MARLUCY VIEIRA FREIRE Aplicacho: AfimPRD201% Data do servidor: 11/01/2016 16:39 PM

CONTAB - BALANCETE - Balanceta Contabil
po de I
Geral Orgao/Gestio ¥ unidade Gestora/Gestiio Gestio
r =] Tipa D
e -
! 1 L) L { - | [=]
L ANV nta
o =] 9 cra
| | w || ¥ ¢ |
v I V] subi
24
! 1 a lad [ =] s
IVl sunl
bil ! iquidad = ] 1ear
il I iqu (=] ¥ sub1
Conta Contabil Saldo Inicial Saldo Mas Anterior Debito Aty -
600000000 . Contrales da Execugho do Planajamento & Orgamento ,00 3.926.089,01
62 E gao do Org ,00 3.926.089,01
622000000-E céo da Desp ,00 3.926.089,01
622900000-Outros Controles da Despesa Orgamentaria .00 3.926.089,01
622920000 -Emissdo de Empenho .00 3.926.089,01
6G22920100-Empeonhos por Nota de Empenho ,00 3.926.089,01
622920103-Empanh Liquidados a Pagar 00 3.926.089.01
PFOO00001 2015NEODO371 00 303 88
PFO000001 201SNEOOASZT 00 303.88
PrOoo00001 2015NE0O0760 00 00
"n




~

etéhCﬁes a Pagar dev ultadas no
BALANCETE, na conta contabil inicial 891130100 até a conta
contabil final 891130222, conforme modelo abaixo:

Ano do exercicio: 2015 Usuéario: MARLUCY VIEIRA FREIRE Aplicacio: AfimPRD2015 Data do servidor: 11/01/2016 16:48 PM

¥ " , 4 r \ s ™7y
G4 incluir ¢ olterar r | o cluif hmpar ',_‘nmpn. ) proc.

Tipo de Relatério

N  —— [ mm——rres. | fQ’,‘;;?

g voltar

' Geral Orgao/Gestio ¥ unidade Gestora/Gestido " Gestdo

Qrgao I ] lNpo Demonatracdo

= Por Conta Corrente I';‘I
Unidade Gestora 160101-SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS, TECNOLO > |

) Nivel de Conta Escrituracdo de Conta

1000 « stracio Dirat: [
( ta ( | Admimistragdao Dirata lvl ] classe Conta . Escriturnda
Man Raefaréancia 13 Méas 13 I'! j\fin.uvnpr- Nio Escriturada

7] (V] sSubGrupo

Npo Admimistracio
V] Elemanto

Valores do HBalancete A Acumulado [:l
(V] s ibElamanto
Conta Contabil Inicial B91130100-CONTROLE DE CONSIGNACAO DE FOLHA PESH» | %] 1eern
Conta Contabll Final 091130222155 SERVICOS DE TERCEIROS SOLIDARIO -RE = || (%] subitem
[l saldos Zerados
Conta Contabil Saldo Inicial Saldo Més Anterior Debito At -
800000000.CONTROLE CREDORES ,00 31.999.091,94 =
890000000-OUTROS CONTROLES ,00 31.999.091,94
891000000.EXECUGCAO DE RESPONSABILIDADE POR VALORES, TITULOS E BENS ,00 31.999.091,94
891100000-EXECUGAO DE RESPONSABILIDADE COM TERCEIROS POR VALORES, 00 41.999.091.94
TITULOS E BENS ; el
891130000.0UTRAS RESPONSABILIDADES COM TERCEIROS 00 31.999.091,94
891130100.CONTROLE DE CONSIGNAGAO DE FOLHA PESSOAL ,00 30.961.595,14
H91130102-CONTROLE DE CONSIGNACAO IRRF SERVIDOR RECOLHIMENTO .00 15.188 953,20
PFOO0O0D001 2015NEOOOO1 .00 173233250
PFO0O00001 2015SNEOQOO29 .00 4.749.01 -
m 1 <

Ap6s consulta, elaborar Planilha para anexar na Prestacdo de
Contas.



onsultar o

cricdo de Restos a Pagar Nao Processados -

- Saldo (més 12), através do BALANCETE/DETACONTA, das
contas contdbeis 622920101 e 622920102. Neste grupo,
constara também os Restos a Pagar Nao Processados em
Liquidacao.

Ano do exerciclo: 2015 Usuarior MARLUCY VIEIRA FREIRE

.......

Aplicacio: AfimPRD2015

wuy vOltar
—~

Daota do servidor: 11/01/2016 16:54 PM
oy ﬂ;Jcom:‘

[CONTAB - BALANCETE - Balancete Contabil

Gearal ' Orgao/Gestio

I

Conta Contabil

600000000 Com olas da E ¢ho do P j o e Org
6 ¢ho do Org

G2 E B da D

622900000-0u! ros Conl olos da Despesa Orgamontaria
6229 0 issiho de Empenho

622920100 Empaenhos por Nom dn Empenho

622920101-Empenh al
000289860003 7020153NEODADA
0002898060003 702013NEOOISS
QOO2089860003702015NE00775

I saldes Zerado

saldo Inicial

SEERYSTw

Gaestio

Saldo Més Anterior Debito At -
4.620.806,36 [ =]
4.620.806,36
4.620.806,36
4.620.806,36
4.620.806,36
4.620.806,36
4 687 415 62

2.800.00
373.33
2 426 67

Ap0s consulta, elaborar Planilha para anexar na Prestacao de

Contas.



=
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Depositos Restituiveis e Valores Vinculados — Consultar

o Movimento Credor/Saldo, através do BALANCETE, das

contas contabeis abaixo discriminadas:

Més Conta Contabil| Operando DCS
Més 13 218800000 (+) Adicao Movimento Credor
Més 13 891130416 | (-) Subtracao Saldo Devedor
Més 13 211110106 (+) Adicao Movimento Credor




Ano do exercicio: 2015

= X
F incluir

Usuario: MARLUCY VIEIRA FREIRE

r altera’-s

i [

’A exclu

Aplicacao: AfimPRD2015

—~ CONTAB - BALANCETE - Balancete Contabil

Tipo de Relatorio
) Geral
Orgdo
Unidade Gestora
Gestdo
Més Referéncia
Tipo Administragio
Valores do Balancete
Conta Contabil Inicial

Conta Contabil Final

! Orgao/Gestio

@ unidade Gestora/Gestdo 7 Gestdo

| Tipo Demonstragdo

160101-SECRETARIA MUNICIPAL DE FINAMNCAS, TECNOLCE'

00001 - Administracdo Direta

13 - Més 13

[=]

® Escrituragdo de Conta

2 - Por Conta Corrente
® Nivel de Conta
El ¥ classe
El Grupo

Conta Escriturada

M3o Escriturada

| SubGrupo

A - Acumulado
218800000-Valores Restituiveis

218850600-Depdsitos Compulsdrios

El [¥] Elemento
SubElemento
[=] & 1em

Subltem
Saldos Zerados

Conta Contabil saldo Inicial Saldo Més Anterior Debito At it
200000000-Passivo e Patrimoénio Liquido 6.690.572,74 6.310.794,26 (=
210000000-Passivo Circulante 6.690.572,74 6.310.794,26
218000000-DEMAIS OBRIGACf}ES A CURTO PRAZO 6.690.572,74 6.310.794,26
218800000 Valores Restituiveis 6.690.572,74 6.310.794,26
218810000 Valores Restituiveis - Consolidagao 6.690.572,74 6.310.794,26
21 M10100-CON5IGNA{;(_}ES 1.465.074,20 1.785.037,77
2132810101-IRRF-Servidor .00 .00

@ 00 .00
218810102-INSS - CLT 33.241.42 71.194.07

PFOD0O0D001 F 33241 42 7119407 =
4 | 1 3

Apos consulta, elaborar Planilha para anexar na Prestacao de

Contas.
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~ ~Aplicacdao do RPPS _ Consultar o Movimento Devedor (més
13) , através do BALANCETE, do grupo contabil 114110900,
marcar saldo zerado.

Apos consulta, elaborar Planilha para anexar na Prestacdo de
Contas.

(-) Ajuste de Perdas de Investimentos e Aplicacdo - Nao
possui férmula.

Incorporacdao de Saldos Financeiros - Consultar o Saldo
(més 13), através do BALANCETE/DETACONTA, da conta
contabil 451220902.

Ap0s consulta, elaborar Planilha para anexar na Prestacdo de
Contas.



}gamentos Ext

» Pagamentos de Restos a Pagar Processados — Consultar o

Saldo (més 12), através do BALANCETE, da conta contabil
inicial 632200000 até a conta contabil final 632230000.
Subtraindo-se o Saldo da conta 891130501. Apds consulta,

elaborar Planilha para anexar na Prest. de Contas.

Ano do exercicio: 2015 Usubrio: MARLUCY VIEIRA FREIRE

Aplicacio: AfimPRD2015

Data do servidor: 11/01/2016 17:09 PM

CONTAR - BALANCETE - Balancete Contabil

Conta Contabil
600000000-Controles da Execugéo do Planajamento e Orgamento
630000000-Execugho de Rastos a Pagar

632000000 Execuciio de RP Processados
6322 00.RP Pr o Pagos
622210000-RP Pr d Pagos do Exercicio

632210000-RP Processados Pagos do Exercicio
0632210000-RP Processados Pagos do Exerciclo
PFOO00001 2014NEOOA480
PFOOOO001 2014NEODZ765
PFO000001 2014ANEQ0D769

~ saldo Inicial

SSSKRIRe s

Saldo Més Anterior Debito AL -
2.647.184,28 |
2.647.184 .28
2.647.184.28
2.647.184,28
2 647 184,28
2647184 28
2647 184 28

20.266.18
416.968 35
17 418 .21




/>l%g/a/mentos de Restos a

Consultar o Saldo (més 12), através do BALANCETE da
conta contabil inicial 631400000 até a conta contabil final
631620000.

Ano do exercicio: 2015 Usudrio: MARLUCY VIEIRA FRETRE Aplicacdo: AfimPRD2015 Data do servidor: 11/01/2016 17:13 P
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CONTAB - BALANCETE - Balancate Contabil
lipo de Relatorio
' Geral ' Orgao/Gestio ‘® unidade Gestora/Gestido U Gestdo
Orgio ] Npo Damonstracio
Por Conta Corrents |:]
Unidade Gestora 160101-SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS, TECNOLA =]
@ Nivel de Conta Escrituragio de Conta
astio QO001 - Admimmistracao Dirata I'I "Jlll e | ritur )
- | Classe Conta Escriturad:
Més Refardncia 12 - Dezembro [=]| ™ crupe NAo Escriturada

AT
¥ subGrupo
|

¥ Eleamento

Tipo Administragao

Valores do Balancatsa A - Acumulado [+]
V| subElemento
Conta Contdabil Inicial 6531400000-RP N3o Procassados Pagos [=] B team
Conta Contabil Final 6321620000-RP N3o Procaessados Transfaridos L |».]|m1‘1-.1‘.\'{v| ¥ subitem
"l saldos Zerados
Conta Contéabil Saldo Inicial Saldo Més Anterior Debito At -
600000000.Controles da Execugio do Planajamento e Orgamento 00 374.730,65
630000000-Execugio de Restos a Pagar ,00 374.730,65 £
631000000-Execugio de RP Nao Processados ,00 374.730,65
631400000.RP Nao Processados Pagos ,00 374.730,65
631410000-RP Né&o Processados Liquidados Pagos do Exercicio .00 374 730,66
631410000 -RP N&o Processados Liquidados Pagos do Exercicio .00 374.730,65
6321410000-RP N&o Proc dos Liquidados Pagos do Exercicio 00 374 730.65
030646920003912014"500039 .00 140325
043563090001702014ANE0D758 .00 1.200,00
048193230001622014NEOOSS1 00 14.000.00 =
" L]

Apos consulta, elaborar Planilha para anexar na Prestacao de
Contas.
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—» Dep6sitos Restituiveis e Valores Vinculados — Consultar o

Movimento Devedor, através do BALANCETE, das contas
contabeis abaixo discriminadas, marcar saldo zerado.

Més Conta Contabil Operando DCS
(13) Més 13 218800000 (+) Adicdo | (D) Movimento Devedor
(13) Més 13 211110106 (+) Adicdo | (D) Movimento Devedor

ApOs consulta, elaborar Planilha para anexar na Prestacao de

Contas.

Aplicacdo do RPPS - Consultar o Movimento Credor (més

13) , através do BALANCETE, do grupo contabil 114110900,
marcar saldo zerado.

Ap0s consulta, elaborar Planilha para anexar na Prestacao de

Contas.
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~ > (-) Ajuste de Perdas de Investimentos e Aplicacdo -
Consultar o Movimento Credor (més 13), através do
BALANCETE, da conta contabil 114910400, marcar saldo
zerado.
Apos consulta, elaborar Planilha para anexar na Prestacao de

Contas.

Desincorporacdo de Saldos Financeiros - Consultar o
Saldo, através do BALANCETE/DETACONTA, da conta
contabil abaixo relacionada:

Més Conta Contabil Operando DCS
(13) Més 13 351220902 (+) Adicdo (S) Saldo
ApOs consulta, elaborar Planilha para anexar na Prestacao de
Contas.




/
6.8. Relagcio de Restos a Pagar Nao Processados, Em

‘Liquidacao e Processados

Os empenhos do exercicio de 2015 nao liquidados e nao
cancelados serdo inscritos no dia 31/12/2015 como Restos a
Pagar Nao Processados e farao parte do Balanco Financeiro.

Os empenhos do exercicio de 2015 que ficaram em liquidacao
serdo inscritos como Restos a Pagar Ndao Processados Em
Liquidacao, constando no Balanco Financeiro juntamente com
os Restos a Pagar Nao Processados.

Os empenhos do exercicio de 2015 liquidados e nao pagos
serdo inscritos como Restos a Pagar Processados, constando no
Balanco Financeiro.



/

/

g ' AR
Os Restos a Pagar Nao Processados, Em Liquidacdao e
Processados do exercicio de 2015 poderdao ser consultados
através do DETACONTA/BALANCETE (més 13), nas seguintes
contas contabeis:
- Restos a Pagar Nao Processados 2015 e Em Liquidacao 2015 -
conta contabil 531110000 e 531210000, respectivamente;
- Restos a Pagar Processados 2015 - conta contabil 532110000.

—

Para as UG'S que possuem Restos a Pagar de 2015 e de
exercicios anteriores, o DECON disponibilizara, no prazo a ser
informado, o Relatério de Restos a Pagar para ser anexado na
Prestacao de Contas.



/

~6:9. Inventario de Material Permanente

Os materiais, com mais de dois anos de durabilidade, que
foram adquiridos no exercicio deverdao ser listados com
identificacdo da data de aquisicio da nota de empenho,
numero e a série da nota fiscal, n° de registro de tombamento
e valor da compra, a descricdo e a localizacao do bem.

Os materiais permanentes deverdo estar contabilizados no
sistema AFIM na conta do imobilizado grupo 123110100 -
Bens do Municipio.



—

6.10. Inventario de Material de Estoque o
. -

Caso a UG use o Sistema de Controle de Material de
Consumo da SEMAD, devera imprimir o Relatério Sintético e
Analitico do Estoque Final e confronta-lo com a conta de
115610100 — Almoxarifado - Material de Consumo,
devendo fazer os devidos ajustes;

Caso contrario, a UG devera produzir um relatério com o
estoque existente no fechamento do exercicio, identificando a
data de aquisicao, a nota de empenho, numero e série da nota
fiscal, e valor do produto existente em estoque com o valor
unitario, e a quantidade do produto, a descricio e a
localizacao do bem;

Os materiais de estoque deverdao estar contabilizados no
AFIM na conta 115610100 - Almoxarifado - Material de
Consumo.



/

6.11 Relatérios das atividades circunstanciadas da
secretaria

O relatoério circunstanciado demonstrara as atividades
desenvolvidas pela UG durante o exercicio e demonstrara
sua realizacdo orcamentaria x financeira, através de fotos,
quadros estatisticos, tabelas, graficos, etc. Detalhando as
acoes sociais ou econOmicas desenvolvidas com os
recursos orcamentarios da Prefeitura de Manaus. A
assinatura do ordenador de despesa (Secretario ou
responsavel pela secretaria) devera constar nas
consideracoes finais do relatério.



7- Relatérios que também comporao a
Prestacao de Contas das UG’S

7.1. Demonstrativo da execu%éflo da despesa por
Natureza da Despesa (RELEXEORC_3 - Relatorio 3)

Demonstra a execucdo das despesas descritas por natureza
de despesa que foi autorizada, realizada e saldo disponivel;

Para consultar e imprimir, comando
Relatorios/Gerais/Relexeorc_3/Relatério 3.

7.2. Demonstrativo da execucao da despesa por
Programa de Trabalho (RELEXEORC_3 - Relatério 22 )

Demonstra a execucdo das despesas descritas por programa
de trabalho que foi autorizada, realizada e saldo disponivel.



Ano do exercicio: 2015 Usuario: MARLUCY VIEIRA FREIRE Aplicacdao: AfimPRD2015
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% 3
a1 incluir alterar

excluir limpar [(=a)impri.

o voltar rL:J cale, J

Relatorios - Gerais - RELEXEORC - Relacao

Unidade

Gestora
Gestao oooo1 -

Més

Referéncia 12 - Dezembro

Tipo de
Administracao

Ano 2015

@ 1_Geral
| 4.Fonte de Recurso

| 7.Fonte de Recurso Resumido

] 10.Despesa Consolidado (6 pos.) T

i 13.Grupo / Fonte
] 16.Funcdo / Sub-funcao
[ 21.Fonte de Recurso Consolidado (4
Digitos) T
) 24._Execucdo da Despesa por Matureza

| : ' 2F . 0Orcamento por Grupos

Obs.: Para Impressao GERAL, deixe o
UG/ Gestdo em Branco.

da Execucdo Orcamentaria

160101-SECRETARIA MUMNICIPAL DE FINANGAS, TECNOLOGIA DA INFORMACAO E CCIZ'

ADMINISTRACAO DIRETA

[=] © No mes €
[=]

| 2.Sub Item
i 5.Programa de Trabalho

| 8.Fonte de Recurso Consolidado

' 11.Poder e Orgdo Consolidado

i 14.Funcao f Fonte Consolidado

] 17.Funcdo / Acdo e Fontes

19.UG J/ Gestdo e Natureza da Despesa com 8 posicies

] 22.Programa Jf Acao / Fonte /
Natureza

[ 25.Consolidado por Matureza
com & e 8 pos.

(") 28_.Geral com QDD e Fonte (4
digitos)

[~]

| Até 0 més 9@ Ambos

i 3.Despesa
i 6.Programa de Trabalho / Fonte
| 9.UG e Gestio Consolidado

! 12 Matureza da Despesa Consolidado (8
pos.)

& 15.Funcdo f Natureza da Despesa
Consolidado

1s.uG / Gestdao e Natureza da Despesa
! 20.Somatério (Grupo f Fonte)

] 23.Funcdo f Matureza da Despesa
Consolidada (8 digitos)

! 26.Geral com QDD.

& 29.Programa f Acao / Fonte(4 digitos) /
MNatureza




7.3. Demonstrativo da execucao da despesﬂ%r
—Programa de Trabalho e Natureza da Despesa
(RELEXEORC_3 - Relatério 26)

Para demonstrar as atividades circunstanciadas, recomendamos utilizar
e anexar na Prestacdao de Contas o relatério do RELEXERORC 3 - Relatorio
26 — Geral com QDD.

7.4. Para as Unidades Gestoras da Administracao
Direta, inserir o Balanco Patrimonial (Anexo 14) - do
Exercicio e do Exercicio Anterior e todos os outos
Anexos que forem solicitados pelo Controle Interno.

(somente na Prestacao de Contas da Secretaria, nao encaminhar ao TCE)

7.5. Art. 4° - As despesas efetuadas por meio de
adiantamentos, que tenham recebido parecer
favoravel da Inspetoria Setorial de Financgcas ou érgao
equivalente, integrar-se-ao a prestacao de contas
anual do érgao.

<+ Publicacao do Balanco Financeiro no Diario
Oficial do Municipio (obrigatorio para as diretas).



7 % . ° ~ I4 /
Pardgrafo- Unico - As Autarquias e Fundacoes, além dos
elementos mencionados neste artigo, deverao
encaminhar os seguintes documentos:

[ -Demonstracao da receita e despesa segundo as categorias
econdmicas; (ANEXO 1)

[l - Comparativo da receita orcada com a arrecadada;
(ANEXO 10)

[1I - Balanco orcamentario; (ANEXO 12)

[V - Demonstracdo das varia¢des patrimoniais; (ANEXO 15)
V - Demonstracdo da divida flutuante; (ANEXO 17)

VI - Demonstrac¢do da divida fundada interna; (ANEXO 16)
VII - Demonstracdo da divida fundada externa; (ANEXO 16)

VIII - Exemplar do Diario Oficial que tenha publicado os
balancos orcamentario, financeiro, patrimonial e a
demonstracao das variacoes patrimoniais;

IX - Parecer do Conselho Deliberativo e/ou do Conselho
Fiscal que se devam pronunciar sobre as contas.
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- Obrigatoriedade de publicacao para os Entes da
Administracao Indireta da Demonstracao dos Fluxos

de Caixa (Anexo 18).

ENTREGA DE DOCUMENTOS PARA A
PRESTACAO 2015

A entrega dos documentos que tambeém
compordo a Prestacdao de Contas 2015 sera realizada
pelo Departamento Contabil da SEMEF em data a

ser informada através de mensagem que sera
postada no AFIM.



P

DECON agradece a presenca.

O Material estara disponivel no
http://atim.manaus.am.gov.br



