rao ser feitas

via tel:3625-5787/7879/7846 o do correio eletronico.




» O DECON estabelece o presente manual com o objetivo de
apresentar, de forma clara e concisa, normas e procedimentos
para a apresentacdo da Prestacdo de Contas, que deverdo ser
observadas pelos Usuarios do sistema AFIM, baseado na
Nova Contabilidade Publica.

» O ato de prestar contas é expresso no artigo 70, paragrafo
unico, da Constituicao Federal.

» Por simetria, tal obrigacdo estende-se ao Governador do
Estado e aos Prefeitos Municipais, conforme art. 106, da
Constituicao Estadual:



—

/

/

~“Art. 106. As entidades da Administracdo Publica direta e
indireta do Estado e Municipios estdo sujeitas ao que
estabelecem o artigo 39 e seu paragrafo unico, o artigo 157, §§
52 e 7° desta Constituicdo, e, ainda , apresentar anual, ao
Tribunal de Contas do Estado e dos Municipios, de relatorio
circunstanciado de atividade e balanco financeiro e
patrimonial, que demonstrem a mobilizacdo e aplicacdao de

recursos no exercicio, independente de sua origem.”

“Paragrafo unico. Ato do Tribunal de Contas do Estado,
homologado pela Assembleia Legislativa, detalhara a forma e
conteiddo do documento mencionado neste artigo.’
(Constituicdo do Estado do Amazonas).



/
- “Art. 24 - A fiscalizacde — contdbil, financeira,

orcamentaria, operacional e patrimonial do Municipio e de
todas as entidades da administracdo direta, indireta e
fundacional, quanto a legalidade, moralidade, legitimidade,
economicidade, aplicacdo das subvencbées e renuncia de
receitas, sera exercida pela Camara de Vereadores, com o
auxilio do Tribunal de Contas do Estado e pelos 6rgaos de
controle interno de cada Poder e de cada entidade.

(LOMAM).

Através da Resolucao n? o5/1990-TCE/AM e da Resolucao
n® 04/2016-TCE/AM, que dispdem sobre a remessa de
documentos necessarios ao exercicio do controle Externo dos
Orgdos da Administracdo Direta, Indireta e Fundacional, o
TCE estabelece as normas da Prestacao de Contas Anual. Tais
normas serao detalhadas neste manual.



2- Penalidade pelo atraso ou nao
entrega da Prestacao de Contas

A nao apresentacdo da prestacdo de contas anual no prazo
estipulado acarretara aos responsaveis a aplicacao de multa
prevista no art. 54, caput, da Lei n° 2.423/96 c/c o art. 308 da
Resolucdo n® 04/02 (Regimento Interno do TCE) e Resolugdo n¢
05/9o0.

Os efeitos da ndo apresentacdo das contas anuais devidas pelo
Prefeito ou secretdrios, configura-se em crime de improbidade
administrativa, conforme art. 11, inciso VI, da Lei n? 8.429/92,
ficando o responsavel sujeito as seguintes cominacoes:
ressarcimento integral do dano, se houver; perda da funcao
publica; suspensdao dos direitos politicos de trés a cinco anos;
pagamento de multa civil de até cem vezes o valor da remuneracao
percebida pelo agente; e proibicio de contratar com o Poder
Publico ou receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
pelo prazo de trés anos, conforme art. 12, inciso IIl, da Lei n®
8.429/92 e art. 104, § 3°, da Constituicao Estadual.



> As contas anuais deverao ser encaminhadas ao Tribunal
de Contas do Estado através do Sistema e-Contas, até 31 de
marco do exercicio seguinte, conforme art. 32, da
Resolucao n? 05/1990-TCE/AM e art. 22, da Resolucao n®
04/2016 - TCE/AM.

» Todas as UG’s deverdo analisar seus balancos no més 12 e
13, gerados no AFIM, comparando-os com seus controles
internos, para assegurar que as informagdes estejam
coerentes.

» Caso ocorram empenhos que ndo foram transformados em
restos a pagar processados ou ndo processados, devera a UG
proceder ao cancelamento (anulacdo) dos mesmos em 2016.



/
e AN -

A contabilizacdo dos materiais permanentes e de consumo
no AFIM devera ser comparada com o almoxarifado (caso a
UG o possua) e com o controle de tombamentos da UG
(inventario).

Os processos de baixas de responsabilidades deverao ser
efetuados até o fechamento do exercicio, caso isso ndo ocorra
serdo registrados em diversos responsaveis (rubrica 113110500
— Suprimentos Individuais Nao Comprovados — Exercicios
Anteriores), constituindo-se uma responsabilidade direta do
gestor.



» O DECON consolidara os relatorios no sistema AFIM
/2016 que deverao ser consultados e analisados pelas UG’s
com seus controles internos, para serem impressos e
anexados as Prestacdes de Contas das UG’s. Caso ocorram
divergéncias, consultar ao DECON/SEMEF.



» Art. 22 - O julgamento das contas das Entidades mencionadas
no artigo anterior, sem prejuizo das inspecOes necessdrias e
auditorias de natureza contdbil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial, fundamentar-se-a, basicamente, nos
seguintes documentos:

[ - Parecer da Inspetoria Setorial de Financas ou drgao
equivalente;

II - Balango financeiro anual (ANEXO 13);
[1I - Confirmacao e conciliacao dos saldos bancarios, se for o caso;

IV - Comparativo da despesa autorizada com a realizada (ANEXO
11);



V - Demonstrativo dos créditos autorizados no orcamento, bem
g T s D oy m— e

~como dos créditos adicionais abertos durante o exercicio,

mencionado o naumero e a data do ato, o numero e data do

Diario Oficial que o publicou e o valor;

VI - Relacdo das provisOes recebidas, especificando a data,
numero e valor;

VII - Demonstrativo dos recebimentos e pagamentos
independentes da execu¢ao or¢camentaria;

VIII - Relacdo dos restos a pagar;

[X - Inventario dos bens patrimoniais;

X - Inventario do estoque de materiais existentes, no final do
exercicio;

XI -Relatorio circunstanciado de atividades, elaborado pelo
dirigente do orgao.



6.1. Parecer da Inspetoria Setorial de Finangas ou
_orgao equivalente:

Solicitar a Subsecretaria de Controle Interno da SEMEF,
parecer de regularidades das contas, mediante envio da
Prestacao de Contas.

6.2. Balancete Financeiro - Anexo 13 (assinado pelo
ordenador de despesa e o Contador responsavel):

O balanco Financeiro demonstra os ingressos e dispéndios
(entrada e saida) de recursos financeiros a titulo de Receitas e
Despesas Orcamentdrias, bem como os recebimentos e
pagamentos de natureza extraor¢camentarios, conjugado com
os saldos de disponibilidade do exercicio anterior e aqueles
que passardo para o exercicio seguinte.(Artigo 103 da Lei

4.320/64).

Como extrair do AFIM, consultar Relatérios/ Anexos/Anexo 13:



olicitar no més 13

il Mural de avisos Exercicio: 2015 - MARLUCY VIEIRA FREIRE - AflmPRD2015
m ADMUSU Acesso Rapido:
B TABELAS
B CcADBASICO
B exeoRc
ms
EXEFIN Aviso Importante
B INTFOLHA
il
CONTAB 1) Cronograma do Fechamentodo Sistema AFIM para Balancete Exercicio 2015:
B AupicoN
! ENCERRAMENTO laneiro 15 de Abril
= RELATORIOS Fevereiro 15 de Abril
B RELAGENDAD Margo 20 de Abril
= ANEXOS [ Abril 08 de Maio
ANEXO 01 Mﬂiﬂ 09 de junhﬂ
A oa Mo 07desgoso
ANBNQ 03 Agosto 08 de setembro
ANEXO 04 Setembro 07 de outubro
ANEXO 05 Outubro 09 de novembro
ANEXO 08 Novembro 07 de dezembro
ANEXO 07 Dezembro 25 de fevereiro de 2016

ANEXO 08
ANEXO 08
ANEXO 10
ANEXO 11
ANEXO 12
ANEXO 13

2) DEFIN/DIDIP/SEMEF Informal
Prezados Gestores. Enviem restrighes em suas solicitagbes de alteragdes e créditos
orgamentarios mantendo regular sua situal;io fiscal.

-~ {CND-FGTS/CND-SEFAZ/CND-RF/CND-INSS/CND-PMM).

Rininsar infasmanlar snmm Thamd asia Facs: 3o CHTT

%«} 13 - Mozilla Firefox = | =l 22 |

L | afimZ2 manaus.am.gov.br/ATmPRD2015Anexol13.do

Ano do exercicio: 2015 Usuario: MARLUCY VIEIRA FREIRE Aplicacdo: AfimPRD2015 Data do servidor: 11/01 /2016 16:23 PM

-a;.;!mclu? '___-! alterad "aj exciul T Jhmp_a-? ) iOYPTEL | r}\ proc. | E@vpltar, ) cale. 3

RELATORIOS - ANEXO 12 - Balango Financeiro

Unidade Gestora 150101-SECRETARLIA MUMICIPAL DE FINANGCAS, TECNOLOGIA DA INFORMACAD E CCIZ'

Gestao 0000 1-Administracao Direta El

Més Referéncia 12 - Més 13 El
Obs.: Para Impressao GERAL, deixe a UG e a Gestdo emy branco.

OBS: Conferir com o Balancete.



6.3. Conta Bancaria e Aplicagdes Financeiras:

e i

Os recursos recebidos, enquanto nao utilizados, como regra
geral, serdo direcionados obrigatdria e imediatamente para
aplicagdes financeiras de renda fixa de curto prazo, com
liquidez e rendimento diario (convénios, contas D).

Alternativamente poderdao ser aplicados em caderneta de
poupanca.

A receita obtida com a aplicacdo financeira devera ser
registrada como receitas de rendimentos.

A conciliacdo bancdaria das contas D devera ser realizada
pelas UG's.

No caso da Conta Unica, quando do encerramento do
exercicioob o DEFIN/SEMEF se encarregard de conciliar
possiveis divergéncias do AFIM com o extrato bancario.

Anexar a conciliacdo, o raziao e os extratos bancarios na
Prestacdao de Contas.

—



/
- 6.4 Comparativo da despesa autorizada com a

realizada- Anexo 11 (assinado pelo ordenador de
despesa e o Contador responsavel):

Demonstra as despesas autorizadas pela LOA e os Créditos
adicionais realizados durante o exercicio, e compara com a
execucdo da despesa , a diferenca é demonstrada na terceira
coluna.



O/ Anexo 11 encontra-se em

Relatorios/Anexos/Anexo 11. Solicitar no meés de
dezembro.

OBS.: Conferir com o Balancete, Decretos
Orcamentarios e o E-Contas.

Ano do exercicio: 2015 Usuario: MARLUCY VIEIRA FREIRE Aplicacao: AfimPRD2015 Data do servidor: 11,/01/2016 16:32 PM

G | 7

¥ _‘”|I'IC|:.I:r\ > E:|‘-.‘E".=1.:‘ .'ﬁ excluif ||I'|‘|F'arf' | imP. proc. E;,-'_"F'vu{tar

RELATORIOS - ANEXO11 - Comparative da Despesa Autorizada com Realizada

2 poruc | Consolidado

Unidade Gestora 150101- SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGCAS, TECNOLOGIA DA INFORMAGAQ E ':Clzl

A cale,

N o
!

Gestdo DOD01-Administragdo Direta IEI

Més Referéncia 12 - Dezembro E|

Obs.: Para Impressdo GERAL, deixe a UG e a Gestdo em branco.



/
6.5. Demonstrativo dos créditos autorizados no

—orcamento, bem como dos créditos adicionais
abertos durante o exercicio, mencionado o nimero
e a data do ato, o numero e data do Diario Oficial

que o publicou e o valor:

Este relatorio sera disponibilizado pelo DECON, através do
Departamento de Orcamento da SEMEF, e entregue as UG’s
para anexar a Prestacdo de Contas.

Além disso, devera ser impresso do AFIM, através do

caminho RELATORIOS/GERAIS/RELDEMCRESPLIQ,
Demonstrativo dos Créditos Suplementares, més a més.



6.6. Relagcao das Provisoes Recebldas, especificando
‘a data, numero e valor:

Refere-se aos recebimentos de transferéncias financeiras
realizada durante o exercicio, que podem ser encontradas
atraves do Detaconta, nas contas abaixo listadas:

Recursos Recebidos:

- Transferéncias Recebidas p/ Execucao Orcamentaria
— Intra Ofss:

451120200 - Repasse Recebido;

451120300 — Repasse Recebido — Outros Poderes;

451120400 - Repasse Financeiro de Destaques Recebidos;

451120900 - Repasse Recebido de Contrapartida de
Convénio;

451121300 - Correspondéncia de Créditos - Saldos
Financeiros.



/
- Transferéncias Recebidas Ind. da Exefuc;éo

—

Or¢amentaria - Intra Ofss:
451220103 — Mov. de Fundos a Débito — Correspondéncia

de Débitos - Saldos Financeiros;

451220104 — Destaque Recebido RAP;

464010201 - Cancelamento de Consignag¢des de Desp. ¢/
Pessoal;

464010202 — Cancelamento de Consignacdes de Desp. ¢/
Fornecedor;

464010300 — Ganhos com Restituicao de Despesa;

464010400 - Ganho com Reversio de Obrigacdo -
Deposito de Terceiros;

464010500 — Ganho com Reversao de Obrigacao -
Depésito Judiciais;

464010600 - Cancelamento de Obrigacio de Exerc.
Anterior/Crédito de RD a maior;



/

,/

. =
- Transferéncias Recebidas p/ Aporte de Rec. p/ RPPS -

Intra Ofss:
451320101 — Recursos para Cobertura de Insuficiéncia
Financeira.



Recursos Concedidos: —
~_~Transferéncias Concedidas p/ Execucao Orcamentaria
— Intra Ofss:
351120200 — Repasse Concedido;
351120300 — Repasse Concedido - Outros Poderes/CMM;
351120400 — Repasse Financ. de Destaques Concedidos;

351120900 — Repasse Concedido de Contrapartida de
Convénio;
351121300 - Correspondéncia de Débitos - Saldos
Financeiros.
- Transferéncias Concedidas Ind. da Execucao

Or¢camentaria - Intra Ofss:

351220103 — Mov. de Fundos a Crédito — Correspondéncia de
Créditos - Saldos Financeiros;

351220104 — Destaque Concedido RAP;

- Transferéncias Concedidas p/ Aporte de Rec. p/ RPPS
- Intra Ofss:

351320101 — Rec. para Cobertura de Insuficiéncia Financeira.



/AM&Hzar a consulta

~ realizar a pesquisa das Ob’s/Nl’s de transferéncia a partir de

a0 para

o1 de janeiro até 31 de dezembro de 2016, solicitar o relatorio
em EXCEL, criar o quadro para anexar na Prestacdo de

Contas.

Ano do exercicio: 2015

Usuario: MARLUCY VIEIRA FREIRE Aplicacde: AfimPRD2015

f I 1. :
Fa incluir alterar i | exclui

CONTAB - DETACONTA - Detalha Conta Contabil

|

1
limpar -

o

Data do servidor:

e voltar

11/01/2016 16:36 PM

/ \ } \ 'ucalc.l

impri. ) proc.

Unidade Gestora

160101- SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS, TECNOLOGIA DA INFORMACED E CONTE'

Gestdo 00001-Administracdo Direta El
Més Referéncia 12 - Dezembro - Mes Aberto E|
Conta Contabil 451120200-Repasse Recebido El
[ saldos zerados
Conta Corrente Saldo Anterior Mov. Débito Mov. Crédito

160101-00001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE
FINAMCAS. TECNOLOGIA DA INFORMACAD E
COMTROLE INTERMNO

180101-00001 - SECRETARIA MUMICIPAL DE

149.388.555 58

13.171.258.39

18.852.417 96

Saldo Atual i

155.069.715.15 | =

EDUCAGAO 225.995,95 00 00 22599595
TRABALHO, EMPREGO £ DESENVOLVIVENTO 334315 0 00 334315
MICRO £ PEQUENAEMPRESA 8936794 0 o e
DESENVOLVINENTO £ MEIO AMBIENTE 160.000.00 0 o 16000000 -

I

3



~6.7. Demonstrativo dos recebimentos e pagamentos

independentes da execucao orcamentaria:

Referem-se = aos  pagamentos e  Recebimentos
Extraorcamentarios que se encontram no Balanco Financeiro,

conforme abaixo:

Pagamentos Extra-Orgamentarios (VIII)
Pagamentos de Restos a Pagar Processados
Pagamentos de Restos a Pagar Nao Processados
Depositos Restituiveis e Valores Vinculados

Recebimentos Extra-Orgamentarios (Ill)
Inscrigao de Restos a Pagar Processados
Inscrigao de Restos a Pagar Nao Processados

Depositos Restituiveis e Valores Vinculados
Aplicagéo do RPPS Aplicagao do RPPS
(-) ajuste de perdas de Investimentos e Aplicagao

Desincorporagao de Saldos Financeiros

() ajuste de perdas de Investimentos e Aplicagao
Incorporagao de Saldos Financeiros



~_-Recebimentos EW

» Inscricdo_de Restos a Pagar Processados - Consultar o

Saldo (més 12), através do BALANCETE/DETACONTA, da
conta contabil 622920103, subtraindo-se todas as retencoes a
pagar, resultando no valor liquido dos Restos a Pagar
Processados, demonstrado no Balanco Financeiro.

Ano do exercicio: 2015 Usuario: MARLUCY VIEIRA FREIRE Aplicacio: ATimPFRDZ01S Data do servidor: 11/01/2016 16:29 PM
ineluir viterme ¥ el f limpar '-.._ |r|14_'_|r|.,‘ ~ pruc.‘ r:‘., |\J’ﬂ‘iﬂl"‘ ':“J :ﬂh:.-‘
CONTAB - BALANCETE - Balanceta Contabil
Tipo de Relatdrio
Ceral Orgaoc/Cestio 2 Unidade Cestora/Gestio Gestio
[ [=]| Dam
T T -
y I AL P I I | "I biedt | I : l |
B pdiweal o I | Nt
; 1 i = B cisesa ! i
e } =] ¥ Grupe T
T Wl Tl I | ¥ subc
] Elant:
| 1 TEY lad [i=]
¥ SubEl
il I 1 hos | {ad Ll | 9 1eam
il I Lat- ] 1 |'|r| |} ibTt
™ 5 aices roradies
Conta Contabil " Saldo Inicial Sialdo Mas Anterior Dobite At -
GOOO0000 .- Contrales da Execugho do Planajamentio & Qrgmmento MR 3.926.089,01 |
G20000000 - Execugio do Orgamesnto 00 3.926.089,01
G22000000-Exccucho da Desposa 00 3.926.089,01
GZ2900000-Outros Controles da Despesa Orgamantaria B 3.926.009,01
BX2A2000M -Emissho da Empanho it 3.926. 089 01
G22020100-Empenhos por Nota do Empenho FL 3.926.089,01
G229201032-Empanhos Liguldado= a Pagar oo A 892608901
PFOOODOO0OL 20Ii5SHNEODODSFi1 814} 303 88
PFOOOO001 201S5SNEQGDASE oo 303.88
PrOOOO001 2015NEMOZFE0 oo oo
(1l |




/Ama)es a Pagar deverdo se

—~

ANCETE,
na conta contabil inicial 891130100 até a conta contabil final
891130224, considerar somente as retencoes, conforme modelo
abaixo:

Ano do exercicio: 2015 Usufrio: MARLUCY VICIRA FREIRE Aplicacio: AfimPRD2015 Data do servidor: 11/01/2016 16:48 PM

f e inchuir f alteras F | mxcluif 1 lirmpar ﬁ-impr‘ r-‘. PTDI:T‘ ’::_-_n_vnltn-‘ rl_j::a“;-‘
CONTAB - BALANCETE - Balancete Contabil
Tipo de Relatdrio
) Geral ) OrgaofGestio 2 ynidade Gestora / Gestio U Gestdo
Argdo | | Tipo Damonstracio
- Por Conta Corrants |_.|
Unidade Gestora 160101-SECRETARLA MUNICIFAL DE FINANGAS, TECNOLO =]
= Mival de Conta Escrituracan e Conkta
Goestio 00001l Adminisbraclo Dirata [=] %] Ciassa Conta Escriturada
Més Refordncia 13 - s 13 =] ¥ Grupo Mo Escrturada
lNipo Administracio ] [ SubGrupo
- |-"i|'I|-|||--||r||
Yaloras do Balancets F Y Aciumulado |'-'|
| ol sSubElamanto
Conta Contabil Tricial BR1I30100- CONTROLE DE COMSIGMNACAC DE FOLHA |'-'|’*.-|.-I-.| [ 1eam
Conta Contabil Final BR1130222-1S5 SERVICDS DE TERCEIROS SOLIDARIC F-clm [ Sulltam
Il saldos Zerados
Conta Contabil Saldo Inicial Saldo Més Anterior Debite At -
BOOODODOD.CONTROLE CHREDORES i 31.999,091,94 |
BADOO0D00.OUTROS CONTROLES S 31.999,091,94
H91000000-EXECUCAC DE RESPONSABILIDADE POR VALORES, TITULOS E BENS i 31.,999.091,94
#91100000 EXECUGCAO DE RESPONSABILIDADE COM TERCEIROS POR VALORES, i i
TITULOS E BENS i 3 : ;
91130000 0UTRAS RESPONSABILIDADES COM TERCEIROS i 31.999,091,94
B1130100-CONTROLE DE CON SIGNAQ;‘.&O DE FOLHA PESSOAL fiid 30.961.595.14
H91130102-CONTROLE DE CONSIGNACAO IRRF SERVIDOR RECOLHIMENTO .00 16.188.863,20
PFOOOOO01 2015SHNEOOGDL .00 1.¥32.332,60
PFFOOOO001 2015NEOCOOZ9 .00 4.749,01 -
| i | ¥

ApOs consulta, elaborar Planilha para anexar na Prestacdo de
Contas.



MO de Restos a Pagar Nio Processados e Em
- Liquidacdo - Consultar o Saldo (més 12), através do

BALANCETE/DETACONTA, das contas contabeis 622920101
e 622920102.

Ano do excercicio: 2015 Usuario: MARLUCY VIETRA FREIRE Aplicacio: AfimPROZOLS Data do servidor: 11 /012016 16:53 PM

! o S b, r ;‘ ':_J l:alc..ﬁ

----- - T F TG L APV, 1 proee. o it
[conTAR - BALANCETE - Balancete Contabil
Tipao ol Reslaborio
! Geral ' Orgao/Gestio = unidade Gastora/ Gestéo L Gestio
[ 1 Tipe
Unidada Cestora 160101 -SECRETARLA MUNICIPAL DE FINAMNCAS, TECM IL|4;| |"'|
Lol i 3 rita
i il | P i
 Pardn ik |'-'| |15¥] « |
s T | "] =
%] &
[ o B: i =]
- = r
bl Irnicial GRAZTZ0101-Empanhios a Liguidar |'-| 5 1tam
ita Contdbil Final G2Z02010Z-Empanhos am Liguidacdo |'-'| [%F] =T
I galdes zarados
Conta Contabil Saldo Inicial saldo Més Anterior Dhshito AL -
SO0000NND. Controles da Execugho do Planajameanto e Orgomanto D0 4.620.806,36 | =
G20000000-Exacuglio do Orgameanta L 4.620.806,36
GRON000-Exaecucho da Dospasa il A4 G20 806,16
G2200000-Cutros Controlos da Dosposa Orgamontéria Pt A G20.006, 36
G22920000 Emissho de Empenho 00 4,620,606, 36
B22920100-Empanhos por Nota da Empanho filid 4_.620.806,36
G2Z2920101-Empoenhos a Liguldar (ali] 4 587 415 62
OO0ZESEGO00RFO0Z01LSNEDOADD oo 2.800, 00
OOOZ2AE9HG000AF02015NEODFSS SO0 373.33
OOOZOO9AGO003F02015NEOO0F 75 .00 2 426,67

ApOs consulta, elaborar Planilha para anexar na Prestacdo de
Contas.




» Depositos Restituiveis e Valores Vinculados - Consultar
o Movimento Credor, através do BALANCETE, das contas
contabeis abaixo discriminadas:

Meés Conta Contabil (Conta Corrente

Programade  [Fonte de gjmrazada Operando  CS

Trabalho Recurso spesa
(13)Més 13 [218800000 5% 5% a{. (+) Adico

(C) Movimento
Credor

(C) Movimento
Credor

(14)Més 14 Q11110108 5% 5% 5 o (+) Adicio




Ano do exercicio: 2015 Usuario: MARLUCY VIEIRA FREIRE Aplicacao: AfimPRD2015

F Fi inr.ll.u:Q r | altxere-p3 ’A E)‘:I:lu-i..s d limpar (P impri , l proc @Wltal' | @calc
- _ e S 0 o .
Tipo de Relatorio
) Geral ! Orgao/Gestio & unidade Gestora/Gestio 7 Gestdo

Orgdo | Tipo Demonstracgio

2 - Por Conta Corrente El
Unidade Gestora 160101- SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, TECNOLd x|

@ Nivel de Conta () Escriturag3o de Conta
Gestdo 00001 - Administragdo Direta El & e S (B e e
Més Referéncia 13 - Més 13 [~] Grupo M3o Escriturada
Tipo Administragdo | SubGrupo

Elemento
Valores do Balancete A - Acumulado El

SubElemento
Conta Contabil Inicial 218800000-Valores Restituiveis El Item
Conta Contabil Final 218850600-Depdsitos Compulsdrios El Subltem

Saldos Zerados
Conta Contabil Saldo Inicial Saldo Més Anterior Debito At ~
200000000 Passivo e Patrimonio Liquido 6.690.572,74 6.310.794,26 Bl
210000000-Passivo Circulante 6.690.572,74 6.310.794,26
218000000-DEMAIS OBRIGACOES A CURTO PRAZO 6.690.572,74 6.310.794,26
218800000 Valores Restituiveis 6.690.572,74 6.310.794,26
218810000 Valores Restituiveis - Consolidagao 6.690.572,74 6.310.794,26
218810100-CONSIGNACOES 1.465.074,20 1.785.037,77
218810101-IRRF-Servidor ,00 .00
@@ .00 .00
218810102-INSS - CLT 33.241,42 71.194.07
PFOOD0001 F 33.241,42 71.194,07 =2

4 | il k

Ap0s consulta, elaborar Planilha para anexar na Prestacdo de
Contas.



Consulta da conta 211110106, através do BALANCETE.

CONTAB - BALANCETE - Balancete Contabil

Tipo de Relatorio

) Geral

Orgao/Gestio

Orgdo

Unidade Gestora

Geztio

00001 - Administragdo Direta

160101-5ECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, TECNDI.E

[=]

@ ynidade Gestora [Gestao

Tipo Demonstragdo
2 - Por Conta Corrente E
@ nivel de Conta © Escrituracdo de Conta

W classe

Conta Escriturada

Més Referéncia 12 - Dezembro E Grupo N30 Escriturada
Tipo Administracdo | SUbG“-'PU

Wl Elemento
Valores do Balancete A - Acumulada E

M subBlemento

2h e A 1 - 2w
Conta Contabil Inicial 211110106-Adiantamentos a Empregados Reembolsaug ®item
Conta Contabil Final 211110106-Adiantamentos a Empregados - Reembolséug ¥l subltem
Saldos Zerados
Conta Contabil Saldo Inicial Saldo Més Anterior Debito Até Més Credito Até Més Saldo Atual Dj/c
200000000-Passive e Patriménio Liguido 00 00 10.360,46 10.360,46 moc
210000000-Passivo Circulante 0 00 10.360 46 10.360, 46 il C
ZIIDDDDDD-GBHIGAQEIIES TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIAS E
ASSISTENCIAIS A PAGAR A CURTO PRAZO 0 A0 g L n
211100000-PESSOAL A PAGAR 00 00 10,360,465 10,360,465 o oc
211110000-PESSOAL A PAGAR - CONSOLIDAGAD 00 00 10,380 46 10.350,45 o c
211110100-PESSOAL A PAGAR DO EXERCICIO 00 00 10.380,46 10.360,45 o c
211110106-Adiantamentos a Empregados - Reembolsavais 00 00 10.360 46 10380, 46 Rl C
@ 0o ] 10.360 46 10.360 46 00 C




» Aplicacdo do RPPS - Consultar-o saldo (més 13)%0

DETACONTA, das contas contabeis abaixo discriminadas:

e Conta Contsbil [Conta Correte F;mgmadf Eﬂtﬂ G Eﬁmmﬁ Opermdo DCS
rabalho CUrso espesa

(13) Méz 13 445230600 % % % % (+) Adicin (S) Saldo

(13) Més 13 445230300 % 1% % % (+) Adicio (S) Saldo

(13) Més 13 445230700 % % % % (+) Adicdio (3) Saldo

Apos consulta, elaborar Planilha para anexar na Prestacdo de
Contas.

> () Ajuste de Perdas de Investimentos e Aplicacdo - Nao
possui formula.

» Incorporacdo de Saldos Financeiros — Consultar o Saldo,
através do DETACONTA, conforme equacao abaixo:

. " Programade  [Fonte de atureza da E)C |

LMes Conta Contabil (Conta Corrente Operando S
Trabalho Recurso spesa

(13) Més 13 431220802 %o Yo Yo |"n‘: (+) Adiggo (3) Saldo |

(00) Més 0 451220902 % % % % () Subtracio  |(S) Saldo

Apos consulta, elaborar Planilha para anexar na Prestacao de

Contas.



}93"‘ entos Extraorgcamentarios: /

» Pagamentos de Restos a Pagar Processados — Consultar o
Saldo (més 12), através do BALANCETE, da conta contabil
inicial 632200000 até a conta contabil final 632230000.
Subtraindo-se o Saldo da conta 891130501, conforme modelo

a seguir.

Ano do excercicio: 2015 Usuario: MARLUCY VIEITRA FREIRE Aplicacho: AfImPRDZ2015 Data do saervidor: 11/01/2016 4 7:00 P
= n----q-,.--:'~ (B prr.-,u:.-‘ ———— " |r_a-|-c.“
CONTAR - RALANCETE - Balancets Contabil
Tl el Ralatdrio
Caral Orgac/ Gastio = unidade Cestora/ Gestio Cestio
| || Tipo Damonstracsa
P R RIS PAL CTRA 3 AT S croLoi=] [ R adbodbi li=d
- | o ]
| = | [
] | I
| (1174l
| 5
1 1 =] '
£ all
I = A
=] | W]
3 < 1
Conta Contabil Saldo Inicial Saldo Més Anterior Dobito At -
GO00000Dn.-Controlos da Exacugho do Planajamonto o Orgamoanto Rili] 2647 104,20
BI000D0N0-Exacugiho da Restos a Pagar LD 2647 184, 28
GE200000)-E xecugho de RP Procesasdon LM 2647 164,28
GAZ200V00.-HP Procoessados Pagos filid 2.647F. 104,208
GBAZ210000-RP Procescados Pagos do Exarcicio o0 2647 184 28
B32210000-AF Processados PFagos do Exacrcicio oo 2. 647.184 28
G221 0MIHI-RP Processados Pagos do Exercicio .00 2647 184 .28
PFOODDOOO0O1 2014NEOQODABEO oo 20 266 18
PrFOOO0O0D01 2014NEDDFES oo 415.968 35
PFOOOOO0T Z201ANEQOFGS [§14] 17 418. 31

»Apos consulta, elaborar Planilha para anexar na Prest. de
Contas.



Consulta da conta 891130501, através do DETACONTA.

Unidade Gestora 160101-SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, TECNOLOGIA DA INFORMAGAD E CDE

Gestdo 00001-Administracdo Direta E
Més Referéncia 12 - Dezembro - Mes Aberto E
Conta Contabil 891130501-CONTROLE DE PAGAMENTO consignacdo de R, PROCESSADO 2014 E

DSaIdns Zerados

COM E IMP MAQ E EQUIP LTDA EPP 8360 0 0 83630 .
18651178115 2015NED0620 - talo Liici Calderon Canessa 7.308,70 00 00 7.308,70
18651178115 2015NED0TS1 - talo Liicio Calderon Canessa 213,01 00 00 213,01
333722510093742015NE00395 - IBM BRASIL IND
MAQUINAS E SERVICOS LTDA 240000 0 0 240000
333722510093742015NE00616 - IBM BRASIL IND
MAQUINAS E SERVICOS LTDA 240000 0 0 240000
43432051987 2015NE00GOT - VAR FERREIRA 11.321,39 00 00 11.321,39||
231740580001182015NENNSE5 - EICON - CONTROLES 1
INTELIGENTES DE NEGOCIOS LTDA 15.000,00 0 0 12.000,00
Total 1.774.011 81

{ | i b




—

a essados

/>%fﬁnentos de Restos a

Consultar o Saldo (més 12), através do BALANCETE da
conta contabil inicial 631400000 até a conta contabil final

631620000, considerando somente os pagos.

Aplicacio: AfimPRD2015

Ano do exarcicio: 2015

lNpo de Relatdrio

L Geral

Conta Contébil
GI0000000-Execugho de Hestos a Pagar

GE3IMA00000.RP Nio Processados Pagos

0306462200039 12014NEQDGE2
043563090001 702014ANEODD?S58
048193230001622014NEQDSS51

1 Contakil Tracal B3 1400000

EIM000N0-Execugho de RP Nao Processados

L Organ/Goastio

Conta Contdbil Final 631620000-R

Usudrio: MARLUCY VIETRA FRETRE

160101 -SECRETARIA MUNICTPAL

nistragio Dirata

GOOOOOND.Controles da Execugho do Planajamento e Orgamento

' unidade Gestora/Gastio

I FNipo Damonstracio
2 Paf Carta CorraEints

DE FIMNARCA

* pibval

5, TECHOLO =
=
=

|

[ cramse
[#] i upo

Data do servidor:

U Gastiio

Eee)

11/01/2016 17:13 P

(=]

da Conta 'EsaorituracHAn de Conta

%] Elemento

5] 1te

aridos Liguidado | | 1Y SubIte

Il saldos zeradaos

631410000-RP Nio Processados Liguidados Pagos do Exercicio
631410000-RP Nio Processados Liguidados Pagos do Exercicio
621410000-RPF NGo Processados Liguidados Pagos do Exercicio

Laldo Inicial
Rl
0D
LD
B
.00
.00
0o
.00
00
0o

|
i
-]
I ¥ subGrupo
=) | |
=]

%] subElemanto

Laldo Més Antaerior
374.730,65
IT4. 730,65
374,730,665
374,.730,65
374.730.65
374.730.65
374.730.65

1.403.25
1.200.00
14.000.00

Debito At -

ApO6s consulta, elaborar Planilha para anexar na Prestacao de

Contas.



e

/

/

~—» Depositos Restituiveis e Valores Vinculados - Consultar o

Movimento Devedor, através do BALANCETE, das contas
contabeis abaixo discriminadas, marcar saldo zerado.

Més Conta Contabil Operando DCS
(13) Més 13 218800000 (+) Adicdo | (D) Movimento Devedor
(13) Més 13 211110106 (+) Adicdo | (D) Movimento Devedor

Ap0s consulta, elaborar Planilha para anexar na Prestacao de

Contas.

Aplicacdo do RPPS - Nao possui férmula.




/

/

—

(-) Ajuste de Perdas de Investimentos e Aplicacio -
Consultar o Movimento Credor (més 12), através do
BALANCETE, da conta contabil 114910400, marcar saldo
zerado.

Ap06s consulta, elaborar Planilha para anexar na Prestacao de
Contas.

Desincorporacdo de Saldos Financeiros - Consultar o
Saldo, através do DETACONTA/BALANCETE, da conta
contabil abaixo relacionada:

Més Conta Contabil Operando DCS
(13) Més 13 351220902 (+) Adicao (S) Saldo
ApoOs consulta, elaborar Planilha para anexar na Prestacao de
Contas.




/
6.8. Relacao de Restos a Pagar Nao Processados, Em

‘Liquidacao e Processados

Os empenhos do exercicio de 2016 nao liquidados e nao
anulados serdo inscritos no dia 31/12/2016 como Restos a Pagar
Nao Processados e fardo parte do Balanco Financeiro, sendo
consultados na conta contabil 622920101 (més 12).

Os empenhos do exercicio de 2016 que ficaram em
liquidacdo serdo inscritos como Restos a Pagar Nao
Processados Em Liquidacao, constando no Balanco Financeiro
juntamente com os Restos a Pagar Nao Processados, sendo
consultados na conta contabil 622920102 (més 12).

Os empenhos do exercicio de 2016 liquidados e ndo pagos
serdo inscritos como Restos a Pagar Processados, constando no
Balanco Financeiro, sendo consultados na conta contabil
622920103 (més 12).



/

A inscricdio dos Restos a Pagar Nao Processados, Em
Liquidacdao e Processados no exercicio de 2016 poderdo ser
consultados através do DETACONTA/BALANCETE (més 13),

nas seguintes contas contabeis:

—

- Restos a Pagar Nao Processados e Em Liquidagao 2016 - conta
contabil 531110000, ou 631110000 - Restos a Pagar Nao
Processados 2016 e 631210000 — Restos a Pagar em Liquidacgao
2016.

- Restos a Pagar Processados 2016 — conta contabil 532110000
ou 632110000.

Para as UGS que possuem Restos a Pagar de 2016 e de
exercicios anteriores, o DECON disponibilizard, no prazo a ser
informado, o Relatério de Restos a Pagar para ser anexado na
Prestacdo de Contas.



/

~6:9. Inventario de Material Permanente

Os materiais, com mais de dois anos de durabilidade, que
foram adquiridos no exercicio deverao ser listados com
identificacdo da data de aquisicdo da nota de empenho,
numero e a série da nota fiscal, n° de registro de tombamento
e valor da compra, a descricdo e a localizacao do bem.

Os materiais permanentes deverdo estar contabilizados no
sistema AFIM na conta do imobilizado grupo 123110100 -
Bens do Municipio.



—

6.10. Inventario de Material de Estoque o
il -

Caso a UG use o Sistema de Controle de Material de
Consumo da SEMAD, devera imprimir o Relatério Sintético e
Analitico do Estoque Final e confronta-lo com a conta de
115610100 - Almoxarifado - Material de Consumo,
devendo fazer os devidos ajustes;

Caso contrario, a UG devera produzir um relatério com o
estoque existente no fechamento do exercicio, identificando a
data de aquisicao, a nota de empenho, numero e série da nota
fiscal, e valor do produto existente em estoque com o valor
unitario, e a quantidade do produto, a descricio e a
localizacao do bem;

Os materiais de estoque deverdo estar contabilizados no
AFIM na conta 115610100 - Almoxarifado - Material de
Consumo.



G.Qelatérios das atividades circunstanciadaﬁla
-secretaria

O relatorio circunstanciado demonstrara as atividades
desenvolvidas pela UG durante o exercicio e demonstrara
sua realizacdo orcamentaria x financeira, através de fotos,
quadros estatisticos, tabelas, graficos, etc. Detalhando as
acoes sociais ou econdmicas desenvolvidas com os
recursos orcamentarios da Prefeitura de Manaus. A
assinatura do ordenador de despesa (Secretario ou
responsavel pela secretaria) devera constar nas

consideracoes finais do relatorio.

6.12 - Art. 4° - As despesas efetuadas por meio de
adiantamentos, que tenham recebido parecer
favoravel da Inspetoria Setorial de Financas ou érgao
equivalente, integrar-se-ao a prestacao de contas
anual do érgao.



7- Relatérios que também comporao a
Prestacao de Contas das UG’S,
inclusive das Indiretas.

7.1. Demonstrativo da execucao da despesa por
Natureza da Despesa (RELEXEORC_3 - Relatorio 3)

Demonstra a execucao das despesas descritas por natureza
de despesa que foi autorizada, realizada e saldo disponivel;

Para consultar e imprimir, comando
Relatorios/Gerais/Relexeorc_3/Relatorio 3.

7.2. Demonstrativo da execucao da despesa por
Programa de Trabalho (RELEXEORC_3 - Relatério 22)

Demonstra a execucdo das despesas descritas por programa
de trabalho que foi autorizada, realizada e saldo disponivel.



/

/

/ o ] [} ]
Para consultar e imprimir, comando

Relatorios/Gerais/Relexeorc_3/Relatorio 22.
7.3. Demonstrativo da execucao da despesa por

Programa de Trabalho e Natureza da Despesa
(RELEXEORC_3 - Relatério 26)

Para demonstrar as  atividades circunstanciadas,

recomendamos utilizar e anexar a Prestacio de Contas o
relatério do RELEXERORC3 - Relatoério 26 — Geral com QDD.

Para consultar e imprimir, comando

Relatorios/Gerais/Relexeorc_3/Relatorio 26.



Relatorios - Gerais - RELEXEORC - Relacio da Execucdo Orcamentaria

Unidade Gestora 160101-5ECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, TECNOLOGIA DA IP-JFCRMAC-‘EC Elw
Gestao 00001 - ADMINISTRACAD DIRETA W
Més Referéncia 12 - Dezembra v| Onomés O atéomes @ Ambos
Tipo de Administracao ¥
O 1.geral () 2.5ub Ttem ®3.Despesa
'::::' 4,Fonte de Recurso ':::' 5.Programa de Trabalho ':::' 6.Programa de Trabalho [ Fonte
()7.Fonte de Recurso Resumido (7)8.Fonte de Recurso Consolidado () 0.U€ e Gestio Consolidado
() 10.Despesa Consolidado (6 pos.) T () 11.Poder e Grgio Consolidado () 12.Natureza da Despesa Consolidado (8 pos.)
'::::' 13.Grupo [ Fonte ':::' 14.Funcdo [ Fonte Consolidado ':::' 15.Funcdo [ Natureza da Despesa Consolidado
() 16.Funcio / Sub-func3o U o f A & Fariies () 18.UG / Gest3o e Natureza da Despesa
(019.U¢ / Gest3o e Natureza da Despesa com 8 pasigbes () 20.50matério (Grupo / Fonte)
'::::' 21.Fonte de Recurso Consolidado (4 Digitos) T ':::' 22.Programa [/ Acdo [ Fonte [ Natureza ':::' 23.Funcdo [ Natureza da Despesa Consolidada (8 digitos)
O e (O 25.consolidade por Natureza com 6 e 8 pos. ) 26.Geral com QDD.
O ) 28.Geral com QDD e Fonte (4 digitos) () 29.Programa [ Acio / Fonte(4 digitos) / Natureza

Obs.: Para Impressao GERAL, deixe o UG/Gestdo em Branco.




/

- Composicao da Prestacao de Contas
(Resolucao n° 04/2016) - Administragcao
Indireta

[ - Oficio de encaminhamento, assinado pela autoridade
competente, devidamente qualificada, contendo a relacao dos
documentos apresentados na Prestacdao de Contas;

IT - Relacao dos Responsaveis, contendo:

a) nome, cargo ou funcdo, identidade, CPF e endereco
residencial completo do gestor, dos membros dos 6rgaos
responsaveis por atos de gestdo, dos tesoureiros ou
pagadores, do responsavel pelo controle interno e dos
membros da Comissao de Licitacao, se houver;

b) atos e datas de suas nomeacGes ou designacoes;

c) periodo de gestio de cada responsavel no decurso do

exercicio financeiro;




/
[T - Certidao contendo o nome-dos dirigentes e integrantes da

~ Presidéncia, Diretoria, Conselhos, especificando cargo ou
funcdo e matricula do ordenador de despesas principais, dos
ordenadores secunddrios, dos responsaveis pelo controle
interno, tesouraria, almoxarifado, patrimonio e fundos
especiais, com os respectivos periodos de gestdo, afastamentos e
substituicdes;
[V - Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de
controle interno sobre as contas;
V - Demonstracdo da receita e despesa segundo as categorias
econdmicas (Anexo 01);
VI - Comparativo da Receita Or¢ada com a Arrecadada (Anexo
10);
VII - Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada
(Anexo 11);
VIII- Balanco Orcamentario (Anexo 12);
VIX - Balanc¢o Financeiro (Anexo 13)



/

/

X -Balanco Patrimonial (Anexo 14)
XI - Copia do Balanco Patrimonial do Exercicio Anterior;

XII - Balancetes, diarios e razao contabeis;

XIII - Demonstragao das Variacoes Patrimoniais (Anexo 15);
XIV - Demonstrativo da Divida Flutuante (Anexo 17);

XV - Demonstrativo da Divida Fundada Interna (Anexo 16);

XVI - Demonstrativo da Divida Fundada Externa (Anexo 16);
XVII - Demonstrativo do Ativo Permanente (bens Moveis e
Imoveis), de forma individualizada, por unidade de
departamento;

XVIII - Demonstrativo detalhado do Passivo Financeiro,
incluindo relacdo detalhada dos restos a pagar, identificando a
classificacdo institucional, funcional e estrutural programatica
da despesa;

XIX - Relatdrios de pagamentos;

XX - Quadros, tabelas e folhas de pagamento, inclusive folhas
extras;



/
XXI --memoria de cdlculo que-demonstre o cumprimento do

" limite maximo de que trata o artigo 5° VIII da Lei Federal n °
9.717/1998 e artigo 15 da Portaria n°® 402/2008 do Ministério da
Previdéncia Social, nos Regimes Proprios de Previdéncia Social-
RPPS,contendo:

a) o valor total das remuneracées, proventos e pensées dos
segurados vinculados ao RPPS, relativo ao exercicio financeiro
anterior;

b) o total das despesas administrativas do RPPS no exercicio a
que se refere as contas;

c) o limite de taxa de administracio fixado na Lei
Municipal/Estadual que trata do RPPS;

XXII - documentos relativos aos recolhimentos para o INSS e
FGTS e demais tributos e contribuicoes;

XXIII- Parecer atuarial dos Regimes Proprios de Previdéncia dos
Servidores;



/
XXV—Exemplar do Diario Oficial que tenha publicado os
‘balancos  orcamentario, financeiro, patrimonial e a
demonstracao das variacdes patrimoniais;
XXVI- Relatorio Anual, no qual se faca referéncia a execucdao
orcamentaria, financeira e patrimonial, e seus resultados,
inclusive as suas principais realizagoes;
XXVII - Ato de Fixacdao da Remuneracdao e Demonstrativos dos
Pagamentos efetuados aos presidentes, diretores e conselheiros,
quando couber, acompanhados da cépia do Diario Oficial que o
publicou;
XXVIII- Parecer da auditoria, Controle Interno e/ou do
Conselho Fiscal, quando couber;

XXIX - Relacdo das provisdes ou repasses recebidos,
especificando a data, naumero se houver, e valor;
XXX - Demonstrativo dos Recebimentos e Pagamentos

Independentes da Execucdao Or¢camentaria;



/

XXXT - Demonstrativo das Subvencdes e Auxilios Concedidos no
periodo, quando for o caso, pagos ou nao pagos;

XXXII - Relacdo de restos a pagar, pagos e cancelados no
exercicio, identificando os valores processados e os nao
processados do exercicio inspecionado, incluindo-se os
porventura remanescentes de exercicios anteriores, elencando-
os por numero de ordem, numero dos empenhos/ano, a
dotacdo, valor e nome do credor, informando-se o niumero de
inscricdo no CNPJ ou CPF, fazendo-se constar a data do contrato
e do empenho e, se processados, a data da liquidacao,
discriminando a classificacdo funcional programatica, as
respectivas dotagoes, valores, datas e beneficiarios;

XXXIII - Identificacao das despesas, liquidadas ou ndo, que por
falta de disponibilidade financeira deixaram de integrar os restos
a pagar do exercicio;

XXXIV - Justificativas dos cancelamentos dos restos a pagar;



/
XXXV—- Relacio das licitacdes realizadas, separadas por

modalidade, constando numero do processo administrativo,
numero da licitacdo, data da abertura, objeto, vencedor (es),
valor e data de eventual contrato e numero da Nota de Empenho
e a relacdo das dispensas e inexigibilidades;

XXXVI - Lista dos contratos de gestdao, se houver, bem como
relatorio de acompanhamentos das metas estabelecidas para o
contratado;

XXXVII - Relacdao dos Contratos, dos Convénios e respectivas
prestacoes de contas, ajustes e congéneres, e seus Aditivos,
firmados no exercicio, mencionando numero do ajuste, data,
partes, objeto, valor, modalidade da licitacdo ou fundamento da
dispensa ou inexigibilidade e numero da Nota de Empenho;
XXXVIII - Relacao dos Auxilios, Subvencoes e Contribuicoes
Recebidos, constando 6rgao concessor, objeto, valor e data do
recebimento;



/
XXXIX— Relacdo nominal dos-Adiantamentos concedidos,

“devendo constar: valor, numero de empenho e dotacao, bem
como das respectivas prestacoes de contas;
XL -Inventario dos Bens Patrimoniais;
XLI - Inventdrio do estoque com relatério dos materiais
existentes, no final do exercicio, devendo o controle de entrada
e saida dos mesmos estar disponivel para fiscalizacao;
XLII - Extratos bancarios, inclusive das aplicacoes financeiras,
em que conste o saldo no ultimo dia util de dezembro,
acompanhado da respectiva conciliacao, se for o caso;
XLIII - Pasta de portarias e atos normativos;
XLIV - Demais documentos que se fizerem necessarios no
decorrer dos trabalhos de inspecao;
XLV - Declaracao firmada pela autoridade competente, na qual
reconhece e assume a responsabilidade pela veracidade das
informacoes e dados remetidos ao Tribunal;



/
XLVI—— Alteracdes estatutarias havidas no exercicio ou
“declaracdo expressa de sua ndo ocorréncia.
§1°. Os demonstrativos contabeis e os Balancos, deverdao ser
assinados pelo Gestor, Ordenador da Despesa e por profissional
legalmente habilitado pelo Conselho Regional de Contabilidade,
devendo constar de Declaracdo de Habilitacdo Profissional -
DHP, comprobatéria da Regularidade do Contabilista, nos
termos do art. 28, da Resolucao CRFn2 825/98.
§2°. Os documentos a que se referem os incisos XXIII a XXVIII,
poderdo ser encaminhados por meio eletrénico.



 ADMINISTRAGCAO INDIRETA:

Para as Ug’s da Administracao Indireta, inserir
todos os Balancos estabelecidos na Resolucao
n° 04/2016, inclusive a Demonstracao dos Fluxos
de Caixa (Anexo 18) e as Notas Explicativas. Tal
documentacao devera ser enviada através do
Sistema e-Contas.

<+ Publicacao no DOM dos Balancos Orcamentario,
Financeiro, Patrimonial e da Demonstracao das
Variacoes Patrimoniais (art. 29, inciso XXV, da Res.
n° 04/16), além do Anexo 18 - Demonstracao dos
Fluxos de Caixa e das Notas Explicativas.



a Administracao Indireta:
- Para extrair os Diarios do AFIM, o usuario

devera acessar o seguinte caminho no AFIM:
= EXTRACAO

= EXTRACAO DE DADOS

B £xrRADADOS

r,ﬂm cluir EFIE'E? rﬂ Extlu’ hmpar -. EDpA. \F prac. {\1 r@‘ r}“ R 1’ I EEIIC l a]uda

Unidade Gestora

Tipo de Extracao

500201-INSTITUTO MUNICIPAL DE ENGENHARIA E FISCALIZAGAD DO TRANSITO

Diano

Més de referéncia: 01 -|v| © només () atéomes

M oownload M bownload ZIp

Extracao de Dados

K
!
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UG GESTAO DATA DOCUMENWVALOR EVENTO CONTA CCCOMNTA CCDEBITO/CREDITO
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S00201 00002 04,/01/201 2016NCO0 612000 301002 | 82221020C 502001512 D
'sooz01  'ooooz 04/01/201 2016MC0O0 612000 301002  82111020C 021000001 C
'soo201  ‘oooo2 04/01/201 2016MC0O0 612000 301002  72221000C 502001512 D
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- A solicitacao devera ser realizada més a mes,
sera extraido em excel e, posteriormente,
devera ser convertido em PDF.

- Para ter acesso a transacao EXTRADADOS, o
usuario da Administracao Indireta devera
solicitar atraves do e-mail


mailto:decon.afim@pmm.am.gov.br
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ENTREGA DE DOCUMENTOS PARA A
PRESTACAO 2016

S

A entrega de alguns documentos que
compordo a Prestacdio de Contas 2016 sera
realizada pelo Departamento Contabil da SEMEF a
partir do dia 02 de marco de 2017, ja informada
através de Oficio Circular.



Este Material estara disponivel no  endereco
afim.manaus.am.gov.br.
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Manraus, 23 de feveregiro de 2017

Municipal

PORTAL DIARIO OFICIAL SERVIDOR Q

Bem Vindo
Cadastro z S . 5 =
...................... O Sistema de Administrac3o Financeira Integrada Municipal (AFIM) & um software AFIMN 2017

Download gque busca proporcionar total transparéncia a administragdo dos recursos publicos.

e Agiliza, simplifica e padroniza as execugfes orgamentarias, financeiras e -

contabeis, modernizando a administragdoc da Prefeitura de Manaus, tormando AFIM 2016
eficiente e eficaz a aplicagdo dos recursos publicos municipais. O AFIM permite

dotar a administracdo municipal de uma modermma ferramenta de trabalho, com

processos informatizados na gestdo dos recursos pidblicos, bem como apoiar as
fungdes gerenciais de planejamento, tomada de decisdo e controle operacional.

Administracdo Financeira Integra

PAGINA INICIAL

Dividas e Sugesttes

| Acesso ac AFIM
1

PARCEIROS / CAMPANHAS

rd =
FINSTRUCOES
© NORMATIVAS

9 SECRETARIA DE
ESTADO DA FAZENDA



AGRADECEMOS A PRESENCA DE TODOS E BOM
TRABAHO.



